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PRESENTACION

En el marco de la modernizacién administrativa, funcional y operativa que se desarrolla en la
Direccion General de la Policia Ministerial, se estableci6 como prioridad integrar los
documentos administrativos de soporte organizacional con los que debe contar todo ente,
cuyo objetivo es modernizar, simplificar y hacer mas eficiente a esta Corporacion.

En este contexto, la Direccion General de la Policia Ministerial se ha dado a la tarea de
formular el presente Manual especifico de Organizaciéon, que tiene como propdsito
fundamental facilitar que el cumplimiento de sus atribuciones se realice de manera agil v
transparente mediante la delimitacion precisa de tramos de control, responsabilidades,
ambitos de competencia y relaciones de coordinacion entre las areas.

Para tal efecto, La Fiscalia General del Estado, en su cotidiano afan de elevar la calidad de los
servicios que brinda a la ciudadania, asi como la optimizacion de los recursos asignados,
fomenta la eficacia y transparencia en las actividades del personal de las distintas areas que
la conforman, ha emitido a través del Departamento de Planeacion y Desarrollo
Organizacional de la Direccion General de Administracion, los lineamientos mediante “LA
METODOLOGIA PARA LA ELABORACION, MODIFICACION Y ACTUALIZACION DE MANUALES
ADMINISTRATIVOS”, como un manual al que deben ajustarse todas las areas obligadas a la
elaboracion de dichos documentos administrativos con el fin de normar su elaboracion bajo
los mismos criterios técnicos.

Este Manual especifico de Organizacion es un documento normativo que precisa las
disposiciones juridicas que rigen la actuacion de la Direccion General de la Policia Ministerial,
define su esquema de organizacion, sus funciones, responsabilidades y relaciones de
coordinacion de cada una de las dareas que la integran, lo cual le permite cumplir
efectivamente con las atribuciones que le confiere el Reglamento de la Ley Organica de la
Fiscalia General del Estado, y esta integrado por los siguientes apartados:



VERACRUZ Direccion General de la Policia Ministerial

Fiscalia General del Estado

ANTECEDENTES




FG E Direccion General de la Policia Ministerial
VERACRUZ

Fiscalia General del Estado

ANTECEDENTES

La Policia Ministerial del Estado, constituye un area sustantiva en el esquema de
procuracion de justicia del Estado de Veracruz - Llave. Su existencia obedece a la
necesidad de contar con una organizacion habilitada para dar cumplimiento a los
mandamientos judiciales y ministeriales que se libran sobre la multiplicidad de asuntos
relacionados con esta materia y que estan estrechamente vinculados con Ia
preservacion del estado de derecho y, por tanto, con el bienestar de la sociedad
veracruzana.

En virtud de su subordinacioén, en la practica como instancia meramente operativa a la
del Estado, en épocas anteriores se habia venido soslayando la importancia de contar
con instrumentos de orden organizacional que dieran claridad vy transparencia
suficientes a su funcionamiento, tanto en lo operacional como en lo administrativo.

El 3 de Agosto de 1983 es publicada la Ley N° 441 Organica del Ministerio Publico del
Estado de Veracruz por el entonces Gobernador del Estado Lic. Agustin Acosta Lagunes,
misma en la que en su Articulo 11 sefala que “..El personal del Ministerio Publico del
Estado de Veracruz esta integrado por: Fraccion VIIl.- Un Director General de la Policia
Judicial...”

De igual modo en el Articulo 44 de la citada Ley N° 441 Organica del Ministerio Publico
indica “..La Direccion General de la Policia Judicial del Estado se compondra de;
sefialando la estructura de dicha Direccion. Resaltando en esta Ley, la denominacion de
“Policia Judicial “

€l 11 de Mayo de 1991, es publicada en la Gaceta Oficial del Estado de Veracruz, el
“Reglamento Interior de la Policia Judicial del Estado de Veracruz - Llave”, mismo
que sefiala la organizacion y funcionamiento para el ejercicio de sus atribuciones de la
Policia Judicial del Estado.

€l 12 de Julio de 2004 es publicada en la Gaceta Oficial Num. 138 la Ley N° 852
Organica de la Procuraduria General de Justicia del Estado de Veracruz de Ignacio
de la Llave, misma que en el Titulo Segundo, Capitulo Il, hace referencia a su
organizacioén, precisando en su articulo 18 Fracciéon VIil.- Un Director General de la
Policia Ministerial...”, cambiando su denominacion de Policia Judicial del Estado a
Policia Ministerial.

€l 16 de Diciembre de 2008 es publicado en la Gaceta Oficial N° Ext. 414 El Decreto
nimero 302 que Reforma Diversos Articulos de la Ley nimero 852 Organica de la
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Procuraduria General de Justicia del Estado, modificando el Articulo 18, Fraccion VI,
sefiala que estara a cargo de “.Un titular de la Agencia Veracruzana de
Investigaciones...”. Cambiando su denominacion de Direcciéon General de la Policia

Ministerial a Agencia Veracruzana de Investigaciones.

€l 03 de Junio de 2010, El Consejo Nacional de Seguridad Publica en su Vigésima Octava
sesion, aprobd el Acuerdo 03/XXVIII/10, pronunciandose a favor de un Modelo Policial
que cuente con 32 Policias Estatales, cada una con un mando unico y confiable, para lo
cual, los Gobiernos Estatales se comprometen a gestionar y analizar las acciones
necesarias para garantizar la operacion homogénea de sus Instituciones Policiales.

Asi mismo el 31 de Octubre de 2011, el Consejo Nacional de Seguridad Publica, en su
trigésima Primera Sesion, mediante Acuerdo 10/XXXI/11 aprueba los Ejes Estratégicos
del Sistema Nacional de Seguridad Publica, su Estructura y los Programas con Prioridad
Nacional para alcanzarlos, vinculados al ejercicio de fondos, subsidios y demas recursos
de caracter Federal que se otorguen a las entidades federativas en materia de Seguridad
Pdblica, emitiendo el correspondiente Lineamiento para el otorgamiento de dichos
recursos, mismo que define el concepto de Modulo de Policia Ministerial Acreditable
como: “.la Organizacion Policial integrada con elementos de Policia Acreditable,
encargada de la Investigacion de la Investigacion de los delitos, sefialando que debera
estar integrada por dos Unidades, una Unidad de Analisis Tactico v una Unidad de
Investigacion. Iniciando a partir de la adhesidn a dicho Convenio, con la conformacion
de la POLICIA MINISTERIAL ACREDITABLE, emitiendo las convocatorias
correspondientes vy realizando los procesos de reclutamiento, evaluacion y seleccion de
la misma.

Mediante Decreto 249, se reforma la Ley Organica de la Fiscalia General del Estado,
publicado en la Gaceta Oficial nimero 166 del 25 de abril de 2014, a través del cual
se modifica la denominacion de Agencia Veracruzana de Investigaciones a Direccion
General de la Policia Ministerial.

El 09 de Enero de 2015 en la Gaceta Oficial nium. Ext. 014 es publicado el Decreto
numero 536 que “ Reforma diversas disposiciones de la Constitucion Politica del
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave”, reformando el Articulo 52 en el que
sefiala que: “ €l Ministerio PUblico en el Estado esta a cargo de un Organo Constitucional
Auténomo en los términos del Articulo 67 Fraccion | de esta Constitucién; y dicho
articulo 67 sefiala las particularidades del Organo Auténomo denominado Fiscalia
General del Estado, indicando los requisitos para ser el titular de la misma.
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El 29 de Enero de 2015, mediante Gaceta Oficial NUm. 042 es publicada la Ley Numero
546 de la ] Fiscalia General del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, misma en la
que se sefialan las Atribuciones conferidas al nuevo Organo Auténomo
denominado “ Fiscalia General del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave “.

€l 17 de marzo de 2015, en la Gaceta Oficial Num. se expide el Reglamento de la Ley
Organica de la Fiscalia General del Estado, mismo en el que en su articulo 148 precisa
las atribuciones, y en el articulo 149 su estructura organica.

En la dltima reforma publicada en la Gaceta Oficial del Estado REFORMADA, G.0. 08 de
Noviembre de 2016 menciona en el apartado XVII que Policia de Investigacion: la
Policia Ministerial especializada en la investigacion de delitos, incluira a los Detectives.
(ADICIONADA), G.0. 08 de Noviembre de 2016) XVII Bis. Policia Cientifica. El cuerpo
especializado de Policias contara con las capacidades para procesar la escena del hecho
probablemente delictivo.
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MARCO JURIDICO
Normatividad Federal:
. Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos
o Ley de Amparo
o Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica.
o Ley Federal del Trabajo.
o Ley de Amparo.
o Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.
o Ley de Vias Generales de Comunicacion.
o Ley de la Comision Nacional de los Derechos Humanos.
. Cddigo Penal Federal
o Cddigo Federal de Procedimientos Penales
o Cddigo Nacional de Procedimientos Penales.
. Cddigo Civil Federal.
o Protocolos de Actuacion del Consejo Nacional de Seguridad Puablica.
Normatividad Estatal:
o Constitucidn Politica del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave
o Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.
o Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos para el Estado Libre y Soberano
de Veracruz de Ignacio de la Llave.
o Ley Estatal del Servicio Civil del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.
o Ley de Ejecucidn de Sanciones para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.
o Ley del Sistema Estatal de Seguridad Publica para el Estado de Veracruz de Ignacio
de la Llave.
o Ley de la Comisidn Estatal de los Derechos Humanos para el Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave.
o Ley Organica de la Fiscalia General del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.
o Ley de la Gaceta Oficial del Gobierno del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.
o Ley del Servicio Profesional de Carrera del Congreso del Estado de Veracruz de

Ignacio de la Llave.

. Ley Organica del Municipio Libre.

o Ley Organica del Poder Judicial del Estado Libre y Soberano de Veracruz de Ignacio de
la Llave.

o Reglamento de la Fiscalia General del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave
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o Cddigo Penal para el Estado Libre y Soberano de Veracruz de Ignacio de la Llave.

o Cddigo de Procedimientos Administrativos para el Estado de Veracruz de Ignacio de
la Llave.

o Cddigo de Procedimientos Penales para el Estado Libre y Soberano de Veracruz de
Ignacio de la Llave.

o Cddigo de Procedimientos Civiles para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

o Cddigo Civil para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

o Ley Organica de la Fiscalia general del Estado de Veracruz, ultima reforma publicada

en la Gaceta Oficial del 08 de Noviembre de 2016 XVII. Policia de Investigacion: La
Policia Ministerial especializada en la investigacion de delitos donde incluyen a los
Detectives.
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ATRIBUCIONES

El Reglamento de la Ley Organica de la Fiscalia General del Estado de Veracruz publicado el
18 de Noviembre de 2016, en su Articulo 164 establece que la Policia Ministerial tendra
adscrito al personal de la Policia de Investigacion, de la Policia Cientifica, v de la Policia de
Campo, y estaran bajo el mando directo del Fiscal General vy, en sus respectivos ambitos de
competencia, de los Fiscales Regionales, Fiscales Coordinadores Especializados, Fiscal de
Investigaciones Ministeriales, y de los Fiscales.

Articulo 165. La Policia Ministerial tendra las atribuciones siguientes:

VI.-
VII.-

VIIl.-
IX.-

X.-

XI.-

Establecer, operar, mantener actualizadas con los avances tecnoldgicos vy supervisar
las areas a su cargo.

Coordinarse con el Sistema Nacional de Seguridad vy con los de otras entidades
federativas en términos de la Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica.

Investigar los hechos delictuosos de que tenga conocimiento, en los términos de las
disposiciones legales aplicables.

Recabar las pruebas de la existencia de los delitos y las que tiendan a determinar la
responsabilidad de quienes en ellos participen.

Hacer cumplir las 6rdenes que, de conformidad con la ley aplicable, resulten de Ia
investigacion y del procedimiento penal.

Presentar a las personas para la practica de diligencias ordenadas por los Fiscales.

Dirigir y coordinar los grupos especializados de investigacion de los delitos que al
efecto acuerde el Fiscal General.

Promover la asesoria técnica en materia de investigacion policial.

Vigilar que sus funciones se realicen dentro del marco de legalidad, con respeto a los
derechos humanos.

Controlar el armamento, municiones, vehiculos, asi como aparatos de radio
comunicacion y equipo en general que tenga asignados.

Las demds que establezcan las disposiciones normativas aplicables o el Fiscal General.
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ESTRUCTURA ORGANICA

RGANO DE GOBIERND DE LA
FISCALIA GENERAL DEL
ESTADD
FISCALIA
GENERAL DEL
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TDIRETTION TE
TRANSPARENCIA ACCESO A
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LA INFORMACION ¥
DEL FISCAL GENERAL PROTECCION DE DATOS
COORDINACION DE
COMUNICATION SDCIAL
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REGIONALES
FISCALIA DE DIRECCION GENERAL DE ) DRECOON GENERAL DEL
eI oo A INVESTIGACIONES s E"\":oof'm :f:g:;ai au%u:?m?a&%m DIRECCION GENERAL DIRECCHON GENERAL DE
W VS PR MINISTERIALES SERVIEIDS PERICIALES JURIDICA ADMINISTRACION
T TR Py
— DIRECCION DE LA UNIDAD DIRECCION DEL CENTRO DE
mﬂ[ﬂmm (2) UNIDAD INTEGRAL DL B BNALS CON DIRECLION DE ESPECIALLZADA {5) UNIDAD DE ANALISIS DE INFORMACION E
NSINTES INDKCENAS 1 Y10 SUB-UNIDAD 'HECHIS DE CORRUPCION Y CONTROL DE PROCESDS EN COMBATE AL INFORMACION IKFRAESTRUCTURA
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CONFIANZA GENERAL GENERAL
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PROFESIONAL CNSOUDACN DL SETEMY
DEUSTICA PENAL
1) DIRECCION GENERAL DE LA POLICIA MINISTERIAL: Reglamento de la Ley Orgénica de la FGE.- 18 Noviembre- 2016- Titulo Segundo, Capitulo IX, Articulo 166
2) PERSONAL CON FUNCIONES DE POLICIA DE INVESTIGACION: Delegados Regionales de la Policia Ministerial, Coordinadores de Unidad de Detectives, Coordinadores de Divisién de Detectives, Jefes de
Detectives, Detectives y Policias de Investigacion en Delitos Cibernéticos. Reglamento de la Ley Orgdnica Capitulo IX, Articulo 166, Fraccion IV. G.O. N° Ext- 462 del 18-Nov-2016
3) LAS DELEGACIONES REGIONALES DE LA UNIDAD ESPECIALIZADA PARA EL PROCESAMIENTO DEL LUGAR DE LA INTERVENCION. Tendran su sede en donde se encuentran asentadas las Fiscalias Regionales
4) LAS SUBDELEGACIONES REGIONALES DE LA UNIDAD ESPECIALIZADA PARA EL PROCESAMIENTO DEL LUGAR DE LA INTERVENCION. Tendrén su sede en: Panuco, Poza Rica, Papantla, Martinez de la Torre,

Orizaba, San Andrés Tuxtla, Acayucan y Minatitlan.
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DESCRIPCION DE PUESTO

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto: Director General de la Policia Ministerial.

Fiscal General del Estado de Veracruz de Ignacio de la

Jefe inmediato: Llave.

Subdirector General, Subdirector de Operaciones e
Subordinados inmediatos: |Investigacion Policial, Subdir ector de Planeacion vy
Logistica y Delegados Regionales.

Suplencia en caso de|ElSubdirector General o el que designe el Fiscal General
ausencia temporal: del Estado.

DESCRIPCION GENERAL

El titular de este0O puesto es responsable de constituirse en auxiliar directo en las
investigaciones y persecucion de los delitos en materia del fuero comdn, detener a los
presuntos responsables de la comisién de hechos delictuosos y poner de inmediato, a
disposicion de los Fiscales, en los casos de flagrancia y tratandose de delitos que se persigan
de oficio.
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UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

FISCAL GENERAL DEL
ESTADO

DIRECCION GENERAL DE
LA POLICIA MINISTERIAL

ADMINISTRATIVO

ENLACE

SUBDIRECCION
GENERAL DE
INVESTIGACION

[

I
DELEGACION

| DEPARTAMENTO DE

— OPERATIVO

SUBDIRECCION DE
OPERACIONES DE REGIONAL DE
INVESTIGACION LA POLICIA
POLICIAL MINISTERIAL
DEPARTAMENTO DE COORDINACION DE
GRUPOS DE UNIDAD DE
REACCION INMEDIATA DETECTIVES
DEPARTAMENTO DE <
INTELIGENCIA COODIIQ\WS'\IIQIEIIBE DE
ANALISIS Y
ESTADISTICA DETECTIVES
AREA DE GUARDIA JEFATURA DE
OPERATIVA DETECTIVES

SUBDIRECCION DE
PLANEACION Y
LOGISTICA

07

LOGISTICA

DEPARTAMENTO DE APOYO

CONTROL DE ARMAMENTO Y
EQUIPO OPERATIVO

SUBDIRECCION DE LA UNIDAD
ESPECIALUZADA PARA EL
PROCESAMIENTO DELLUGAR
DELAINTERVENCION

DELEGADOS
REGIONALES

SUBDELEGADOS

OFICINA DE

SERVICIOS
MEDICOS

OFICINA DE

APOYO LEGAL

POLICIA
CIENTIFICA

DIRECCION GENERAL DE LA POLICIA MINISTERIAL: Reglamento de |a Ley Orgéanica de la FGE.- 18 Noviembre- 2016- Titulo Segundo, Capitulo IX, Articulo 166

PERSONAL CON FUNCIONES DE POLICIA DE INVESTIGACION: Delegados Regionales de la Policia Ministerial, Coordinadores de Unidad de Detectives, Coordinadores de
Division de Detectives, Jefes de Detectives, Detectives y Policias de Investigacién en Delitos Cibernéticos. Reglamento de la Ley Organica Capitulo IX, Articulo 166, Fraccién

IV. G.0. N° Ext- 462 del 18-Nov-2016

LAS DELEGACIONES REGIONALES DE LA UNIDAD ESPECIALIZADA PARA EL PROCESAMIENTO DEL LUGAR DE LA INTERVENCION. Tendran su sede en donde se encuentran

asentadas las Fiscalias Regionales

LAS SUBDELEGACIONES REGIONALES DE LA UNIDAD ESPECIALIZADA PARA EL PROCESAMIENTO DEL LUGAR DE LA INTERVENCION. Tendrén su sede en: Panuco, Poza

Rica, Papantla, Martinez de la Torre, Orizaba, San Andrés Tuxtla, Acayucan y Minatitlan.
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€l Director General de la Policia Ministerial tendra las funciones siguientes:

1. Dirigir, controlar y organizar, al personal bajo su mando y velar por el cumplimiento
de las funciones que por disposicién de la Legislacion le corresponden.

2. Acordar con el Fiscal General o, en su caso con los Fiscales Regionales, Fiscales
Coordinadores Especializados o Fiscal de Investigaciones Ministeriales, lo
relacionado con las actividades de la Policia de Investigacion.

3. Vigilar que la Policia Ministerial o Cientifica, asignada, o Peritos, participen
coordinadamente para llevar a cabo un debido procesamiento del lugar de la
intervencion.

4. Rendir a la Direccién del Centro de Informacion, por conducto del Enlace de
Estadistica e Informatica, el informe diario v la evaluacion mensual de las labores
realizadas.

5. Distribuir en forma conveniente las ordenes que para su ejecucion reciba de la
autoridad competente.

6. Hacer visitas periddicas a las Delegaciones Regionales de la Policia, Comandancias y
Jefaturas de grupos foraneos, con el fin de verificar el trabajo desempefiado por el
personal administrativo y operativo.

7. Intervenir directamente en las investigaciones y ejecucion de mandamientos
ministeriales vy judiciales, cuando asi se requiera.

8. Celebrar reuniones periddicas con los Delegados Regionales de la Policia, para
evaluar las acciones y hacer mas eficiente el servicio, implantando las medidas
correctivas necesarias.

9. Promover la asesoria técnica en materia de investigacion policial a los elementos
bajo su mando.

10. Vigilar que las funciones se realicen dentro del marco de legalidad, con absoluto
respeto a los derechos humanos y brindar proteccion a la poblacién.

11.Promover actividades académicas, profesionales y morales de su personal, a través
del Instituto de Formacion Profesional de la Fiscalia General.
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12.Controlar el armamento, municiones, vehiculos, asi como, aparatos de radio
comunicacion y equipo en general que tenga asignado.

13. Llevar permanentemente el registro de armas v del personal operativo en activo que
tenga a su cargo la portacion de armas de fuego.

14.Instrumentar las acciones y medidas que correspondan a fin de cumplir en sus
términos con las disposiciones contenidas en la Licencia Oficial Colectiva otorgada a
la Fiscalia General para la portacion de armas de fuego y demads disposiciones
aplicables.

15. Vigilar que el personal a su cargo, cumpla con las obligaciones establecidas en la Ley
General de Sistema Nacional de Seguridad Publica, en la Ley del Sistema Estatal de
Seguridad Publica para el Estado de Veracruz, en la Ley Organica, en el presente
Reglamento, en el Reglamento del Servicio Profesional de Carrera, y otras
normatividades legales aplicables.

16. Certificar las copias de los documentos materia de su competencia que obren en sus
archivos.

17. Atender, inmediatamente, las solicitudes por parte de la Direccion General Juridica, a
través de la Subdirecciéon de Amparos, Civil y Penal, para la informacién que se
requiera para dar contestacion a los informes, previos v justificados, solicitados por
las autoridades federales o estatales, al Fiscal General o a cualquier otra unidad
administrativa de la Fiscalia General.

18. Constituirse en auxiliar directo en las investigaciones y persecucion de los delitos en
materia del fuero comun, detener a los presuntos responsables de la comision de
hechos delictuosos y poner de inmediato, a disposicion de los Fiscales, en los casos
de flagrancia y tratandose de delitos que se persigan de oficio.

19.Poner de inmediato a disposicién de la autoridad judicial que corresponda, a las
personas detenidas con motivo de las 6rdenes cumplidas.

20. Priorizar indicios, proceder a localizar, preservar, individualizar, levantar y embalar
los indicios, evidencias o los elementos materiales probatorios, por medio de la
Policia de Investigacion, en los lugares de intervencion, ya sea que se trate de
lugares de hechos o de hallazgos, y hacer entrega de los mismos a la Policia Cientifica
0 a los laboratorios u oficinas de los Servicios Periciales, para la correspondiente
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practica de peritajes, o poner a disposicion de los Fiscales en la bodega de indicios,
de acuerdo con los lineamientos que al efecto se establezcan.

21. Ejecutar las érdenes de aprehensidn, reaprehension, comparecencia, localizacién y
presentacion que dispongan los Organos Jurisdiccionales, asi como cumplir con las
diligencias de cateo, citaciones, notificaciones, investigaciones y otras que los
mismos ordenen.

22. Auxiliar a las autoridades judiciales para conservar el orden en las audiencias y en
todas las diligencias que ameriten de la fuerza publica siempre y cuando fuese
requerida.

23.Rendir en todo caso, y por escrito, los informes que resulten de su intervencion.

24.Las demas que le sefialen otras disposiciones normativas aplicables o el Fiscal
General.
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RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

€l Fiscal General del Estado.

Recibir instrucciones y proporcionar informacion
que le sea solicitada y sobre actividades realizadas

Los Fiscales Regionales

Coordinar sobre las operaciones a realizarse
derivadas del cumplimiento a los Mandatos
Ministeriales dentro del marco legal.

€l Visitador General.

Recibir acuerdos referentes a la situacion laboral y
legal del personal, derivado de los andlisis de los
diversos procedimientos administrativos.

El Director(a) de los Servicios Periciales.

El Abogado General de la Direccién
General Juridica.

€l Director del Centro de Informacion.

€l Director del Centro de Atencién a las
Victimas del Delito.

€l Director del Instituto de Formacién
Profesional.

Coordinarse en actividades comunes,
retroalimentacion de informacion, imparticion de
cursos, violaciones a los derechos humanos,
situacion laboral del personal, preparacion
profesional, etc.

€l Subdirector General.
Los Subdirectores de Area.

Los Delegados Regionales.

Comunicar o6rdenes y directivas, referentes al
cumplimiento de los objetivos de la Policia
Ministerial.
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COORDINACION EXTERNA

El Centro de Inteligencia de Seguridad
Nacional (CISEN).

La Secretaria de Gobernacién.
La Secretaria de la Defensa Nacional

La Secretaria de Marina - Armada de
México.

La Secretaria de Seguridad Publica
(Federal y Estatal).

La Policia Federal Preventiva.

Las Embajadas con otros Paises, con
quienes se tienen convenios de
colaboracion.

La Agencia Federal de Investigaciones.
La INTERPOL- México.

El FBI (Estados Unidos Americanos).

La DEA. (Estados Unidos Americanos).

Coordinarse en actividades inherentes a la
investigacion  criminal 'y ejecucion  de
mandamientos ministeriales; asi como de

investigaciones de Seguridad Nacional y Estatal.

Las Procuradurias Generales de Justicia
y/o Fiscalias Generales de las entidades
federativas.

Coordinarse en actividades en materia de
procuracion de justicia, asi como la elaboracion
de convenios de coordinacién interinstitucional y
colaboraciones para llevar a cabo la ejecucion de
ordenes y mandamientos.

El Tribunal Superior de Justicia y Jueces
del Estado

Recibir y atender los mandamientos judiciales
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DESCRIPCION DE PUESTO

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto:

Secretaria Directiva del Director General de la Policia
Ministerial.

Jefe inmediato:

Director General de la Policia Ministerial.

Subordinados inmediatos:

Auxiliares administrativos del Director General.

Suplencia en
ausencia temporal:

Direccién General.

caso

DESCRIPCION GENERAL

El titular de este puesto es responsable de constituirse como un auxiliar del Director General
de la Policia Ministerial en todos los asuntos relevantes derivados de las atribuciones de Ia

de|El que designe el Director General de la Policia
Ministerial.
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UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

DIRECTOR
GENERAL DE LA
POLICIA

SECRETARIA
DIRECTIVA
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€l puesto de Secretaria Directiva del Director General de la Policia Ministerial, tendra
las funciones siguientes:

1.

Organizar y acordar la agenda del Director General la Policia Ministerial, con el fin de
mantener al titular informado y apercibirlo sobre los asuntos relevantes donde tendra
participacion.

Informar al Director General de los asuntos relevantes de la Policia Ministerial, con el
fin de que cuente con informacion veraz y oportuna para la toma de decisiones.

Mantener en comunicaciéon al Director General de la Policia Ministerial con los
servidores publicos titulares de las areas de la Fiscalia General del Estado y de las
diversas entidades federativas, con el fin de retroalimentar informacion relevante
respecto a sus atribuciones.

Apoyar al Director General de Ia Policia Ministerial en la atencidén al personal, con el
fin de no distraerlo de las funciones relevantes que le exige su encargo.

Tramitar los asuntos y problematica de la Direccion General de la Policia Ministerial al
area que corresponda en casos de ausencia del titular, con el fin de no retardar la
gestion correspondiente.

Recibir y despachar la correspondencia a las areas competentes, de los asuntos
recibidos en la Direccion General, con el fin de dar oportuno cumplimiento a la misma.

Dar seguimiento a los acuerdos tomados en las reuniones de trabajo del Director
General, con el fin de que el titular este en posibilidades de llevar a cabo la toma de
decisiones de forma oportuna.

Supervisar y coordinar las actividades del personal adscrito a la oficina del Director
General, con el fin de que se dé oportuno cumplimiento a las disposiciones y directivas
emitidas por el titular.

Las demads que le sefialen otras disposiciones normativas aplicables o la superioridad
jerarquica.
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RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

€l Director General de la Policia Ministerial

Recibir y solicitar instrucciones, asi como

proporcionar los informes vy reportes
necesarios y coordinar la toma de decisiones

Los auxiliares administrativos del Director
General de la Policia Ministerial.

Comunicacion de dérdenes v directivas para su
transcripcion

La Fiscalia General del Estado de Veracruz
(Todas las areas)

Mantener en constante comunicacion al
Director General de la Policia Ministerial para
acordar reuniones y retroalimentacion de
informacion

COORDINACION EXTERNA

€l Centro de Inteligencia de Seguridad
Nacional (CISEN)

La Secretaria de Gobernacion
La Secretaria de la Defensa Nacional
La Secretaria de Marina - Armada de México

La Secretaria de Seguridad Publica (Federal
y Estatal)

La Policia Federal Preventiva

Las Procuradurias Generales de Justicia y/o
Fiscalias Generales de las diferentes
entidades federativas

Mantener en constante comunicacion al
Director General de la Policia Ministerial para
acordar reuniones y retroalimentacion de
informacion
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DESCRIPCION DE PUESTOS

Nombre del Puesto: Auxiliar Administrativo del Director General de la Policia
) Ministerial
Jefe inmediato: Director General de la Policia Ministerial

Subordinados inmediatos: |Ninguno

Suplencia en caso de|Elquedesigne el Director General de la Policia Ministerial.
ausencia temporal:

DESCRIPCION GENERAL

El titular de este puesto es responsable de auxiliar a la Secretaria Particular del Director

General en la elaboraciéon y control de la documentacion de diversos asuntos que son
emanados de la Direccion General.
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UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

DIRECTOR
GENERAL

AUXILIAR
ADMINISTRATIVO
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€l puesto de Auxiliar Administrativo del Director General de la Policia Ministerial,
tendra las funciones siguientes :

1.  Registrar en el control de entrada de documentacién toda la aquella que llega tanto
en forma fisica o por el correo institucional a la oficina del Director General, con el fin
de que el titular la acuerde oportunamente para el tramite correspondiente.

2.  Distribuir mediante el control correspondiente a las diversas areas de la Direccion
General de la Policia Ministerial toda la documentacién que ya ha sido previamente
acordada por el Director General, con la finalidad de que sea tramitada
oportunamente.

3.  Custodiar y manejar el archivo de la correspondencia dirigida a la Direccion General,
particularmente aquellas que requieran cumplimiento de términos, con el fin de evitar
el extravio de la misma, asi como retroalimentar al titular referente a la situacion de
la gestion que se le inicio.

4,  Elaborar, redactar y transcribir la documentaciéon que es ordenada por el Director
General de la Policia Ministerial, con el fin de que todas las areas tengan conocimiento
de las instrucciones, directivas y disposiciones emitidas por el titular, para su estricto
cumplimiento y que coadyuve a los objetivos de la Corporacion.

5. Informar a la Secretaria Particular referente a las llamadas telefdnicas recibidas de
asuntos relevantes, con la finalidad de que ésta a su vez retroalimente al Director
General proporcionandole los antecedentes de citados asuntos.

6.  Mantener actualizado el directorio telefénico y direcciones de los Servidores Publicos
pertenecientes a; Direccion General de la Policia Ministerial, las diferentes areas de
la Fiscalia General del Estado, asi como de aquellos titulares de las diferentes
entidades federativas con las que se llevan a cabo actividades de coordinacion y
colaboracion, con la finalidad de estar en posibilidades de dar cabal cumplimiento a
las atribuciones asignadas.

7. Archivar la documentacién tanto recibida como generada, con la finalidad de
mantener su guarda y custodia y evitar fuga de informacion.

8. Mantener en perfecto estado de conservacion el equipo que tiene asignado, con Ia
finalidad de prolongar su tiempo de vida.
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10.
jerarquica.

9. Informar a la Secretaria Particular sobre los asuntos pendientes por atender, con la
finalidad de que se le dé el tramite correspondiente y oportuno.

Las demas que le sefialen otras disposiciones normativas aplicables o la superioridad

RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

La Secretaria Particular del Director General
de la Policia Ministerial.

Recibir instrucciones, asi como proporcionar
los informes vy reportes necesarios.

Las diferentes areas de la Direccién General
de la Policia Ministerial.

Entrega de documentacion correspondiente a
su area, previo acuerdo del Director General,
asi como recepciéon de documentacion donde
citadas areas dan cumplimiento a las érdenes
y directivas emitidas por citado servidor
publico.

COORDINACION EXTERNA

Diferentes entidades tanto del sector

publico como del privado.

Envio y recepcion de documentaciéon tanto
fisicamente como por los diferentes medios
electrénicos.
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DESCRIPCION DE PUESTO

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto: Subdirector General de Investigacion

Jefe inmediato: Director General de la Policia Ministerial.

Subdireccidn de Operaciones de Investigacion Policial

Subordinados inmediatos: y Delegados Regionales de la Policia Ministerial.

Suplencia en caso de ausencia|El que designe el Fiscal General del Estado.
temporal:

DESCRIPCION GENERAL

El titular de este puesto es responsable de supervisar y coordinar a todas las areas
Administrativas y Operativas en el cumplimiento de las Ordenes y Directivas emanadas de
la Fiscalia General del Estado y de la Direccion General de la Policia Ministerial, asi como de
las funciones y atribuciones establecidas en las Leyes, Reglamentos y Manuales de
Organizacién y Procedimientos, con la finalidad de garantizar que la misién y objetivo
asignados a la Corporacion se cumplan con éxito.

El Subdirector General de Investigacion sera nombrado v removido por el Fiscal General,
dependera jerarquicamente del Director General, y tendra como facultad el vigilar y
coordinar a las unidades administrativas y servidores publicos adscritos a la Direccién
General.
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UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

1) DIRECCION GENERAL
DE LA POLICIA
MINISTERIAL

SUBDIRECCION
GENERAL DE
INVESTIGACION

I |
SUBDIRECCION DE 2) DELEGACION
OPERACIONES DE REGIONAL DE

INVESTIGACION POLICIAU |LA POLICIA MINISTERIAL

i DEPQEL’I*D'\SE’\I'JTEO DE 2) COORDINACION DE
REACS e UNIDAD DE DETECTIVES
[
DEPARTAMENTO DE 2) COORDINACION DE
—INTELIGENCIA DIVISION DE
ANALISIS Y ESTADISTICA DETECTIVES
|
AREA DE GUARDIA 2) JEFATURA DE
OPERATIVA DETECTIVES

1) DIRECCION GENERAL DE LA POLICIA MINISTERIAL: Reglamento de la Ley Orgénica de la FGE.- 18 Noviembre- 2016- Titulo Segundo, Capitulo IX,
Articulo 166

2) PERSONAL CON FUNCIONES DE POLICIiA DE INVESTIGACION: Delegados Regionales de la Policia Ministerial, Coordinadores de Unidad de Detectives,
Coordinadores de Division de Detectives, Jefes de Detectives, Detectives y Policias de Investigacion en Delitos Cibernéticos. Reglamento de la Ley
Organica Capitulo IX, Articulo 166, Fraccién IV. G.O. N° Ext- 462 del 18-Nov-2016
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€l puesto de Subdirector General de Investigacién tendra las funciones siguientes:

1.

Coordinar a los subdirectores v a los delegados regionales de la Direccion General, a
efecto de que cumplan con sus atribuciones de manera correcta y eficiente, e
informar al Director General de cualquier irregularidad en el desempefio de las
funciones del personal a su cargo.

Distribuir, previo acuerdo con el Director General, en forma conveniente las érdenes
que para su ejecucion reciba de la autoridad competente

Hacer visitas periddicas, por instrucciones del Director General, a las Delegaciones
Regionales de la Policia y Jefaturas de Detectives, con el fin de verificar el trabajo
desempefiado por el personal operativo y administrativo

Intervenir, por 6rdenes del Director General, directamente en las investigaciones y
ejecucion de mandamientos ministeriales y judiciales.

Celebrar, por instrucciones del Director General, reuniones periodicas con los
Delegados Regionales de la Policia, para evaluar las acciones y hacer mas eficiente el
servicio, implantando las medidas correctivas necesarias.

Promover la asesoria técnica en materia de investigacion policial a los elementos bajo
su mando.

Vigilar el control y la custodia del armamento, municiones, vehiculos, asi como,
aparatos de radio comunicacion y equipo en general que tenga asignado el personal
de la Direccion General.

Rendir al Director General por escrito los informes que resulten de su intervencion,

Las demads que le sefialen otras disposiciones normativas aplicables o la superioridad
jerarquica.
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RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

€l Director General de Investigaciones

Ministeriales

Recibir instrucciones, asi como proporcionar
los informes vy reportes necesarios y apoyar
en la toma de decisiones.

€l Coordinador de la Unidad Especializada de
Combate al Secuestro

Retroalimentacion de informacion referente a
las actividades para combatir el secuestro.

Los Fiscales Regionales

Recibir 'y atender los mandamientos
ministeriales en ausencias del Director
General.

Los Delegados Regionales y Subdirectores
de drea

Coordinar las actividades que coadyuven en el
cumplimiento de los objetivos de la Direccion
General de la Policia Ministerial.
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COORDINACION EXTERNA

€l Centro de Inteligencia de Seguridad
Nacional (CISEN).

La Secretaria de Gobernacion.
La Secretaria de la Defensa Nacional
La Secretaria de Marina - Armada de México.

La Secretaria de Seguridad Publica (Federal
y Estatal).

La Policia Federal Preventiva.

Las Embajadas con otros Paises, con quienes
se tienen convenios de colaboracion.

La Agencia Federal de Investigaciones.
La INTERPOL- México.
El FBI (Estados Unidos Americanos).

La DEA. (Estados Unidos Americanos).

Apoyar al Director General de la Policia
Ministerial en la coordinacién de actividades
inherentes a la investigacion criminal vy
ejecucion de mandamientos ministeriales y
judiciales.

Las Procuradurias Generales de Justicia y/o
Fiscalias Generales de las entidades
federativas.

Apoyar al Director General de la Policia
Ministerial en la coordinacién en actividades
en materia de procuracion de justicia, asi como
la elaboracion de convenios de colaboracion
interinstitucional.

€l Tribunal Superior de Justicia y Jueces del
Estado

Recibir y atender los mandamientos judiciales
en ausencias del Director General de la Policia
Ministerial.
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DESCRIPCION DE PUESTO

IDENTIFICACION

Auxiliar Administrativo del Subdirector General de

Nombre del Puesto: Investigacion

Jefe inmediato: Subdirector General de Investigacion

Subordinados inmediatos: Ninguno.

Suplencia en caso de ausencia|El que designe el Subdirector General de la Policia
temporal: Ministerial.

DESCRIPCION GENERAL

El titular de este puesto es responsable de la elaboracién y control de la documentacién de
diversos asuntos que son ordenados por el Subdirector General de investigacion para que
las diversas areas tanto operativas como administrativas de la Direccion General de la Policia
Ministerial den estricto cumplimiento a las Directivas y disposiciones emitidas por el Director
General.
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UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

DIRECCION GENERAL
DE LA POLICIA
MINISTERIAL

SUBDIRECTOR
GENERAL DE
INVESTIGACION

AUXILIAR
ADMINISTRATIVO
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€l puesto de Auxiliar Administrativo del Subdirector General de la Policia Ministerial,
tendra las funciones siguientes:

1. Registrar en el control de entrada de documentacion toda la aquella que llega tanto
en forma fisica o por el correo institucional a la oficina del Subdirector General, con el
fin de que el titular la acuerde oportunamente para el tramite correspondiente.

2.  Distribuir mediante el control correspondiente a las diversas areas de la Direccién
General de la Policia Ministerial toda la documentacién que ya ha sido previamente
acordada por el Subdirector General, con la finalidad de que sea tramitada
oportunamente.

3.  Custodiar y manejar el archivo de la correspondencia dirigida a la Subdireccién
General, particularmente aquellas que requieran cumplimiento de términos, con el fin
de evitar el extravio de la misma, asi como retroalimentar al titular referente a la
situacion del tramite que se le inicio.

4.  Elaborar, redactar y transcribir la documentacion que es ordenada por el Subdirector
General de la Policia Ministerial, con el fin de dar cumplimiento a las instrucciones,
directivas y disposiciones emitidas por el Director General.

5. Informar al Subdirector General referente a las llamadas telefdénicas recibidas de
asuntos relevantes, con la finalidad de que éste retroalimente de informacion al
Director General de la Policia Ministerial que coadyuve en la toma de decisiones.

6.  Mantener actualizado el directorio telefénico y direcciones de los Servidores Publicos
pertenecientes a; Direccion General de la Policia Ministerial, las diferentes areas de
la Fiscalia General del Estado, asi como de aquellos titulares de las diferentes
entidades federativas con las que se llevan a cabo actividades de coordinacion y
colaboracion, con la finalidad de contar con informacion confiable que coadyuve a
agilizar citadas coordinaciones para el cumplimiento de las atribuciones de la
Direccion General de la Policia Ministerial.

7. Archivar la documentacién tanto recibida como generada, con la finalidad de
mantener su guarda y custodia y evitar fuga de informacion.

8. Mantener en perfecto estado de conservacion el equipo que tiene asignado, con la
finalidad de prolongar su tiempo de vida.
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9. Informar al Subdirector General de la Policia Ministerial sobre los asuntos relevantes
pendientes por atender, con la finalidad de que se le dé el tramite correspondiente y
oportuno.

10. Las demas que le sefialen otras disposiciones normativas aplicables o la superioridad
jerarquica.

RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

Recibir instrucciones para la elaboracion,
redaccion y transcripciones de documentos
para el cumplimiento de las 6rdenes emitidas
por el Director General, asi como proporcionar
los informes y reportes necesarios.

€l Subdirector General de Ila Policia
Ministerial.

Entrega vy recepcion de documentacion tanto
en forma fisica como por los diferentes
medios electrénicos inherentes a sus
respectivas areas.

Los Auxiliares administrativos de Ilas
diferentes areas de la Direccién General de
la Policia Ministerial.

COORDINACION EXTERNA

Los auxiliares administrativos de las|Entrega y recepcion de documentacion tanto
diferentes Procuradurias Generales de|en forma fisica como por los diferentes
Justicia y/o Fiscalias Generales de las|medios electronicos inherentes a sus
diferentes entidades federativas. respectivos ambitos de competencia.
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Nombre del Puesto:

Direccion General de la Policia Ministerial

DESCRIPCION DE PUESTO

IDENTIFICACION

Subdirector de Operaciones e Investigacion Policial.

Jefe inmediato:

Subdirector General de Investigacion

Subordinados inmediatos:

Jefe del Departamento de Grupo de Reaccion Inmediata,
Jefe del Departamento de Inteligencia, Analisis v
Estadistica, Encargado del Area de Guardia Operativa,

Suplencia en caso
ausencia temporal:

de

DESCRIPCION GENERAL

El titular de este puesto es responsable de supervisar y coordinar a todas las areas
Operativas en el cumplimiento de las Ordenes vy Directivas emanadas de la Fiscalia General
del Estado y que la Misiéon y Objetivo asignados a la Corporaciéon se cumplan con éxito,
evitando con esto ambigledad y conflicto de funciones entre su personal.

El que designe el Director General de la Policia Ministerial.
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UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

1) DIRECCION GENERAL
DE LA POLICIA
MINISTERIAL

SUBDIRECCION GENERAL
DE INVESTIGACION

| l
SUBDIRECCION DE 2) DELEGACION
OPERACIONES DE REGIONAL DE

INVESTIGACION POLICIAL| [LA POLICIA MINISTERIAL

DEPARTAMENTO DE
— GRUPOS DE
REACCION INMEDIATA

2) COORDINACION DE
UNIDAD DE DETECTIVES

DEPARTAMENTO DE 2) COORDINACION DE
—{  INTELIGENCIA DIVISION DE
ANALISIS Y ESTADISTICA DETECTIVES
[
AREA DE GUARDIA 2) JEFATURA DE
OPERATIVA DETECTIVES

1) DIRECCION GENERAL DE LA POLICIA MINISTERIAL: Reglamento de la Ley Organica de la FGE.- 18 Noviembre- 2016- Titulo Segundo, Capitulo IX,
Articulo 166

2) PERSONAL CON FUNCIONES DE POLICIA DE INVESTIGACION: Delegados Regionales de la Policia Ministerial, Coordinadores de Unidad de
Detectives, Coordinadores de Division de Detectives, Jefes de Detectives, Detectives y Policias de Investigacion en Delitos Cibernéticos.
Reglamento de la Ley Organica Capitulo IX, Articulo 166, Fraccion IV. G.O. N° Ext- 462 del 18-Nov-2016
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€l puesto de Subdirector de Operaciones de Investigacion Policial, tendra las
funciones siguientes:

1. Supervisar que se dé cumplimiento oportunamente a las investigaciones,
mandamientos, Ordenes de aprehension vy reaprehensién, emitidas por las
autoridades correspondientes, con la finalidad de garantizar que éstas se realicen
dentro de la normatividad juridica aplicable.

2. Asignar elementos que coadyuven en las investigaciones encomendadas a las
Delegaciones Regionales; recopilar y procesar la informacion relevante de cada uno,
y enviarla al Departamento de Inteligencia, Estadistica y Andlisis, para efecto de sea
debidamente analizada, y con ello tomar decisiones adecuadas que conlleven al
debido esclarecimiento de un hecho delictivo.

3. Verificar que se cumplan debidamente las érdenes de aprehensidn y/o reaprehension.

4. Coordinar y supervisar los operativos que resulten de las investigaciones de hechos
delictivos o de traslado de personas involucradas en un proceso, y vigilar que se
apliquen las prevenciones, estrategias vy técnicas de seguridad, con las cuales se
garantice la integridad fisica del personal bajo su mando, asi como de los procesados
y detenidos.

5. Supervisar y garantizar que en la entrega v recepcion de detenidos se respeten los
derechos humanos de éstos.

6. Supervisar que los servicios de guardia se cumplan de manera equitativa, respetando
los turnos preestablecidos; asi como distribuir y asignar, adecuadamente, la carga de
trabajo, con respecto al personal a su cargo.

7. Proponer, al Subdirector General de Investigacidn, lineamientos que tiendan a mejorar
y eficientar las funciones de investigacion que corresponda a la Policia de
Investigacion.

8. Las demas que le sefialen otras disposiciones normativas aplicables o la superioridad
jerarquica.
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Direccion General de la Policia Ministerial

RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

€l Director General de la Policia

Ministerial.

Recibir érdenes y presentar informes periddicos

de las actividades de las areas de su

responsabilidad

€l Subdirector General de la Policia

Ministerial.

Los Delegados Regionales de la Policia
Ministerial.

Coordinar las 6rdenes de operaciones a realizarse
derivadas de los mandamientos ministeriales
emitidos por los fiscales regionales, asi como las
que se lleven a cabo en colaboracién con otros
estados.

La Oficina de Apoyo Legal de la Policia
Ministerial.

Recibir asesoria referente al Marco Legal de los
mandamientos recibidos.

La Unidad Especializada de Combate al
Secuestro

Trabajar en colaboracion y retroalimentando
informacion vital para el rescate de victimas de
secuestro.

Los Fiscales Regionales

Recibir y atender los mandamientos ministeriales
vy judiciales.

— El Jefe del Departamento de Grupo de
Reaccién Inmediata.

- El Jefe del Departamento
Inteligencia, Andlisis y Estadistica.

—  ElJefe del Area de Guardia Operativa.

— Los Policias de Investigacion de
campo.

— Los Policias de Investigacion en
Delitos Cibernéticos.

— Los Auxiliares Administrativos de Ia

Subdireccion vy departamentos
subordinados.

de

Comunicar directivas vy disposiciones emitidas
por el Fiscal General del Estado y del Director
General de la Policia Ministerial para su estricto
cumplimiento.
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Direccion General de la Policia Ministerial

COORDINACION EXTERNA

El Centro de Inteligencia de Seguridad
Nacional (CISEN)

La Secretaria de Gobernacion.

La Secretaria de la Defensa Nacional

La Secretaria de Marina - Armada de
México

La Secretaria de Seguridad Publica
(Federal y Estatal)

La Policia Federal Preventiva

Las Embajadas con otros Paises, con
quienes se tienen convenios de
colaboracion

La Agencia Federal de Investigaciones
La INTERPOL- México

El FBI (Estados Unidos Americanos)

La DEA. (Estados Unidos Americanos)
Las Procuradurias Generales de Justicia
y/o Fiscalias Generales de las entidades
federativas

Coordinar en colaboracion las oérdenes de
operaciones a realizarse derivadas de los
mandamientos ministeriales, asi como
retroalimentacion de informacion que
coadyuve al cumplimiento de éstos

€l Tribunal Superior de Justicia vy Jueces del
Estado

Recibir y atender los mandamientos judiciales
dentro del Marco Legal
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DESCRIPCION DE PUESTOS

IDENTIFICACION

Auxiliar Administrativo del Subdirector de Operaciones e

Nombre del Puesto: Investigacion Policial.

Jefe inmediato: Subdirector de Operaciones e Investigacion Policial.

Subordinados inmediatos: Ninguno.

Suplencia en caso de|El que designe el Subdirector de Operaciones e
ausencia temporal: Investigacion Policial.

DESCRIPCION GENERAL

El titular de este puesto es responsable de la elaboracion y control de la documentacién que
es turnada a la Subdireccién de Operaciones e Investigacion Policial para el cumplimiento de
las Directivas y disposiciones emitidas por el Director General de la Policia Ministerial.
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UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

DIRECCIC'),N GENERAL DE LA
POLICIA MINISTERIAL

SUBDIRECTOR GENERAL DE
INVESTIGACION

SUBDIRECTOR DE
OPERACIONES E
INVESTIGACION POLICIAL.

AUXILIAR
ADMINISTRATIVO
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€l puesto de Auxiliar Administrativo del Subdirector de Operaciones e Investigacion
Policial, tendra las funciones siguientes:

1.

Registrar en el control de entrada de documentacion toda la aquella que llega tanto
en forma fisica o por el correo institucional a la oficina del Subdirector de Operaciones
e Investigacion Policial, con el fin de que el Subdirector tenga conocimiento de la
misma y emita el acuerdo correspondiente.

Distribuir mediante el control correspondiente a las diversas areas de la Direccion
General de la Policia Ministerial la documentacion cuando asi lo amerite, con la
finalidad informar las acciones llevadas a cabo por la Subdirecciéon de Operaciones e
Investigacion Policial para cada asunto.

Custodiar y manejar el archivo de la correspondencia dirigida a la Subdireccién de
Operaciones e Investigacion Policial, con el fin de evitar el extravio de la misma, asi
como retroalimentar al titular referente a la situacion del tramite que se le inicid.

Elaborar, redactar y transcribir la documentacion que es ordenada por el Subdirector
de Operaciones e Investigacion Policial, con el fin de dar cumplimiento a las
instrucciones, directivas y disposiciones emitidas por el Director General, como son;
Ordenes de operaciones, oficios de comision, solicitudes de viaticos, vehiculos,
material, etc., asi como también toda aquella que esta dirigida a la organizacion del
personal operativo y administrativo de la Subdireccion de Operaciones e
Investigacion Policial; Ordenes particulares, asignacién de grupos o trozos de guardia,
roles de guardia, roles de vacaciones, listas de personal, control de permisos, etc.

Informar al Subdirector de Operaciones e Investigacion Policial referente a las
llamadas telefdnicas recibidas de asuntos relevantes, con la finalidad de que éste
retroalimente de informaciéon al Director General de la Policia Ministerial que
coadyuve en la toma de decisiones.

Mantener actualizado el directorio telefénico y direcciones de los Servidores Publicos
pertenecientes a; Direccion General de la Policia Ministerial, las diferentes dreas de
la Fiscalia General del Estado, asi como de aquellos titulares de las diferentes
entidades federativas con las que se llevan a cabo actividades de coordinacién y
colaboracion, con la finalidad de contar con informacion confiable que coadyuve a
agilizar citadas coordinaciones para el cumplimiento de las atribuciones de la
Direccién General de la Policia Ministerial.
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7. Archivar la documentacién tanto recibida como generada, con la finalidad de
mantener su guarda y custodia y evitar fuga de informacion.

8.  Mantener en perfecto estado de conservacién el equipo que tiene asignado, con la
finalidad de prolongar su tiempo de vida.

9. Informar al Subdirector de Operaciones e Investigacion Policial sobre los asuntos
relevantes pendientes por atender, con la finalidad de que se le dé el tramite
correspondiente y oportuno.

10. Las demas que le sefialen otras disposiciones normativas aplicables o la superioridad
jerarquica.

RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

Recibir instrucciones para la elaboracién,
redaccion y transcripciones de documentos
para el cumplimiento de las érdenes emitidas
por el Director General, asi como proporcionar
los informes y reportes necesarios.

€l  Subdirector de Operaciones e
Investigacion Policial.

Entrega y recepcion de documentacion tanto
en forma fisica como por los diferentes
medios electrénicos inherentes a sus
respectivas areas.

Los Auxiliares administrativos de Ilas
diferentes areas de la Direccién General de
la Policia Ministerial.

COORDINACION EXTERNA

Los auxiliares administrativos de las|Entrega y recepcion de documentacion tanto
diferentes Procuradurias Generales de|en forma fisica como por los diferentes
Justicia y/o Fiscalias Generales de las|medios electrénicos inherentes a sus
diferentes entidades federativas. respectivos ambitos de competencia.




FG E Direccion General de la Policia Ministerial
VERACRUZ

Fiscalia General del Estado

DESCRIPCION DE PUESTO

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto: Jefe del Departamento de Grupos de Reaccion Inmediata

Jefe inmediato: Subdirector de Operaciones de Investigacion Policial

Subordinados inmediatos: ||efe de Detectives, Detectives y Policias de Campo.

Suplencia en caso de
ausencia temporal:

DESCRIPCION GENERAL

El titular de este puesto es responsable de coordinar acciones de caracter preventivo que
contribuyan a contrarrestar actos hostiles, asi como mantener a su personal en éptimas
condiciones de salud mental y fisica, estableciendo medidas preventivas necesarias para

ello, con la finalidad de que las funciones, actividades y operaciones a realizar se lleven a
cabo con éxito.

El que designe el Director General de la Policia Ministerial.




FGE
VERACRUZ

Fiscalia General del Estado

UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

Direccion General de la Policia Ministerial

1) DIRECCIQN GENERAL DE
LA POLICIA MINISTERIAL

SUBDIRECCION GENERAL DE
INVESTIGACION

ﬁj

SUBDIRECCION DE
OPERACIONES DE
INVESTIGACION POLICIAL

i

DEPARTAMENTO DE
GRUPOS DE
REACCION INMEDIATA

JEFE DE DETECTIVES

DETECTIVES

POLICIA DE CAMPO
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€l puesto de Jefe del Departamento de Grupos de Reacciéon Inmediata, tendra las
funciones siguientes:

1. Planificar, dirigir y controlar las actividades del personal bajo su mando, estableciendo
los mecanismos adecuados de comunicacion y coordinacion con las diferentes
agrupaciones policiacas que se encuentren en el lugar de los hechos

2. Intervenir en situaciones que estén fuera del alcance de la policia de Seguridad Publica,
0 bien, apoyar en situaciones de emergencia que se presenten en todo el Estado.

3. Coordinar la participacion en el operativo de deteccidon de grupos de delincuentes
considerados de alta peligrosidad.

4. Colaborar con las diferentes agrupaciones policiales Municipales, Estatales o Federales
en operativos que requieran o demanden su intervencion, con el fin de brindar el apoyo
solicitado.

5. Participar en colaboracién con el personal de la Unidad Especializada en Combate al
Secuestro, en el rescate de rehenes, asi como en la detencidon de los plagiarios; y

6. Desarrollar planes y programas de adiestramiento y capacitacion, asi como de revision
médica v fisica, con la finalidad de mantener a su personal en las mejores condiciones
que garanticen llevar a cabo las funciones operativas que son requeridas.

7. Proponer al Subdirector de Operaciones de Investigacion Policial, laimplementacion de
nuevas estrategias y tacticas operativas de seguridad, que brinden un despliegue
rapido vy eficaz, que contribuya a disuadir posibles intimidaciones, coacciones o
agresiones, pero que garanticen la integridad fisica del personal y de las instalaciones
propias o0 ajenas.

8. Actualizar y establecer el plan general operativo de defensa y seguridad a personal e
instalaciones, conteniendo la adecuada distribucion de su personal, asignandole
funciones v actividades de acuerdo a cada punto estratégico, con la finalidad de evitar
ambigliedad vy duplicidad de funciones.

9. Designar personal para; Operativos de seguridad ordenado por los mandos, guardia en
las instalaciones, operativos de seguridad en los traslados de personal detenido tanto
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locales como foraneos, colaboraciones de seguridad solicitadas por las diferentes
autoridades Federales y/o Estatales, etc., con la finalidad de dar oportuno cumplimiento
a citados ordenamientos.

10. Verificar que su personal mantenga en 6ptimas condiciones su armamento y equipo
operativo, debiendo pasar revista periddicamente con la finalidad de estar en
posibilidades de llevar a cabo en forma adecuada las operaciones requeridas.

11.Las demads que le otorguen otras disposiciones normativas aplicables o la superioridad
jerarquica.
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RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

CON PARA

Recibir instrucciones para llevar a cabo érdenes
€l Subdirector de Operaciones e|de operaciones en delitos de alto impacto vy
Investigacion Policial. presentar informes periddicos de las actividades
de las areas de su responsabilidad

La Oficina de Apoyo Legal. Recibir asesoria referente el Marco Legal.

Supervisar el oportuno y exacto cumplimiento de

El Policia de Investigacion de Campo. ) .
las 6rdenes de operaciones.

COORDINACION EXTERNA

€l Centro de Inteligencia de Seguridad
Nacional (CISEN).

La Secretaria de la Defensa Nacional

La Secretaria de Marina - Armada de
México. Coordinar en colaboracion érdenes de

) _ | operaciones en delitos de alto impacto
La Secretaria de Seguridad Publica

(Federal y Estatal).
La Policia Federal Preventiva.

Las Procuradurias Generales de Justicia
y/o Fiscalias Generales de las entidades
federativas.
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DESCRIPCION DE PUESTO

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto: Jefe de Detectives

Departamento de Grupos de Reaccién Inmediata y el

Jefe inmediato: Coordinador de la Divisiédn de Detectives

Subordinados inmediatos: Detectives y Policias de Campo

Suplencia en caso de
ausencia temporal:

DESCRIPCION GENERAL

El titular de este puesto es el responsable de ejecutar y supervisar las 6rdenes emitidas por
su superior, cumpliendo con los fundamentos juridicos y procedimientos establecidos,
dirigiendo a los detectives y a los policias de campo para llevar a cabo con éxito las
investigaciones correspondientes para el esclarecimiento del delito.

El que designe el Director General de la Policia Ministerial.
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UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

Direccion General de la Policia Ministerial

1) DIRECCION GENERAL DE
LA POLICIA MINISTERIAL

SUBDIRECCION GENERAL
DE INVESTIGACION

—

SUBDIRECCION DE
OPERACIONES DE
INVESTIGACION POLICIAL

L DEPARTAMENTO DE
GRUPOS DE
REACCION INMEDIATA

JEFE DE DETECTIVES

DETECTIVES

POLICIA DE CAMPO
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€l puesto de Jefe de Detectives, tendra las funciones siguientes:

1. Verificar que las investigaciones llevadas a cabo por los Fiscales, y que sean asignadas
a Detectives, que laboren bajo el mando y conduccién de éstos, se practiquen de
acuerdo con la normatividad aplicable, respetando en todo momento los derechos
humanos de las personas involucradas en el procedimiento penal.

2. Verificar que la Policia de Campo, a su mando, cumpla con la ejecucién de las érdenes
de presentacion, comparecencia, aprehension, reaprehension, investigacion, cateo vy
traslado de asegurados.

3. Verificar que la Policia Cientifica, a sumando, cumpla con las disposiciones emitidas en
torno a la cadena de custodia, de acuerdo a la normatividad que sea aplicable.

4. Revisar y autorizar, los informes que rindan los Policias de Investigacion a su mando,
con la finalidad de que haga constar que la informacion sea veraz, y corresponda a las
investigaciones asignadas de hechos delictivos.

5. Informar, a la superioridad, del resultado de los trabajos realizados en sus respectivos
Distritos.

6. Organizar a los elementos que coadyuven en las investigaciones que se lleven a cabo
en otro Distrito distinto al asignado, y enviar la informacion recabada por éstos al
Departamento de Inteligencia, Estadistica y Andlisis, para la adecuada toma de
decisiones.

7. Organizar los operativos que se tengan que realizar, como resultado de las
investigaciones de hechos delictivos o de traslado de personas en procesos, aplicando
todas la prevenciones, estrategias y técnicas de seguridad, que garanticen la integridad
fisica del personal bajo su mando, de los procesados y detenidos.

8. Supervisar la distribucion de los servicios de guardia, con la finalidad de que éstos se
realicen en forma equitativa, y respetando los turnos correspondientes.

9. Las demas que le otorguen otras disposiciones normativas aplicables o la superioridad
jerarquica.
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RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

Recibir instrucciones para llevar a cabo érdenes
€l Subdirector de Operaciones e|de operaciones en delitos de alto impacto vy
Investigacion Policial. presentar informes periddicos de las actividades
de las dreas de su responsabilidad

La Oficina de Apoyo Legal. Recibir asesoria referente el Marco Legal.

Supervisar el oportuno y exacto cumplimiento de

El Policia de Investigacion de Campo. . .
las érdenes de operaciones.

COORDINACION EXTERNA

€l Centro de Inteligencia de Seguridad
Nacional (CISEN).

La Secretaria de la Defensa Nacional

La Secretaria de Marina - Armada de
México. Coordinar en colaboracién o6rdenes de

i . | operaciones en delitos de alto impacto
La Secretaria de Seguridad Publica

(Federal y Estatal).
La Policia Federal Preventiva.

Las Procuradurias Generales de Justicia
y/o Fiscalias Generales de las entidades
federativas.
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DESCRIPCION DE PUESTO

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto: Detectives

Jefe inmediato: |Jefe de Detective

Subordinados inmediatos: Policias de Campo

Suplen_(:la en caso de El que designe el Director General de la Policia Ministerial.
ausencia temporal:

DESCRIPCION GENERAL

El titular de este puesto es el responsable de ejecutar las 6rdenes emitidas por el Jefe de
Detectives, cumpliendo con los fundamentos juridicos y procedimientos establecidos,
dirigiendo a los Policias de Campo para llevar a cabo con éxito las investigaciones
correspondientes para el esclarecimiento del delito. Los detectives seran asignados por el
Fiscal General, tomando en cuenta el perfil establecido en el Reglamento del Servicio
Profesional de Carrera.
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Direccion General de la Policia Ministerial

UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

1) DIRECC[()N GENERAL DE
LA POLICIA MINISTERIAL

SUBDIRECCION GENERAL
DE INVESTIGACION

SUBDIRECCION DE
OPERACIONES DE
INVESTIGACION POLICIAL

i

DEPARTAMENTO DE
GRUPOS DE
REACCION INMEDIATA

JEFE DE DETECTIVES

DETECTIVES

POLICIA DE CAMPO
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Direccion General de la Policia Ministerial

siguientes:

jerarquica.

€l puesto de Detective, tendran atribuciones de Policias de Investigacion, las cuales
seran ademas de las sefialadas en el Cédigo Nacional, tendra las funciones

1. Efectuar la investigacion de los delitos que le encomienden los Fiscales, aplicando los
métodos técnicos y cientificos que el caso amerite.

2. Llevar a cabo los anadlisis tacticos que se requieran en cada caso a investigar, aplicando
los métodos cientificos que determinen; y emitir los criterios derivados de éstos.

3. Recopilar las pruebas que apoyen el desarrollo y resultado de las investigaciones
encomendadas.

4. Estar presentes en las audiencias correspondientes, en las que los Fiscales precisen las
acusaciones en contra de los imputados.

5. Dirigir las atribuciones de los Policias de Campo.

6. Las demads que le otorguen otras disposiciones normativas aplicables o la superioridad
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RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

El Jefe del Departamento de Grupos de | Recibir instrucciones para llevar a cabo érdenes
Reaccion Inmediata. de operaciones en delitos de alto impacto.
La oficina de Apoyo Legal Recibir asesoria referente el Marco Legal.

COORDINACION EXTERNA

€l Centro de Inteligencia de Seguridad
Nacional (CISEN).

La Secretaria de la Defensa Nacional

La Secretaria de Marina - Armada de
México. Coordinar en colaboracion o6rdenes de

) , | operaciones en delitos de alto impacto
La Secretaria de Seguridad Publica

(Federal y Estatal).
La Policia Federal Preventiva.

Las Procuradurias Generales de Justicia
y/o Fiscalias Generales de las entidades
federativas.
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DESCRIPCION DE PUESTO

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto: Policia de Campo

Jefe inmediato: Detective

Subordinados inmediatos: |Ninguno

Suplencia en caso de
ausencia temporal:

DESCRIPCION GENERAL

El titular de este puesto es el responsable de ejecutar los mandamientos judiciales y
mandamientos ministeriales emitidos por ordenamiento del Detective encargado vy
supervisado por el Subinspector. Ademas de realizar guardias, vigilancias necesarias v
traslados de detenidos.

El que designe el Director General de la Policia Ministerial.
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UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

1) DIRECC[()N GENERAL DE
LA POLICIA MINISTERIAL

SUBDIRECCION GENERAL
DE INVESTIGACION

SUBDIRECCION DE
OPERACIONES DE
INVESTIGACION POLICIAL

L DEPARTAMENTO DE
GRUPOS DE
REACCION INMEDIATA

JEFE DE DETECTIVES

DETECTIVES

POLICIA DE CAMPO
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€l puesto de Policia de Campo, tendra las funciones siguientes:

1.

10. Pasar lista de presente puntualmente y mantener en buen estado de uso el equipo a
11. Recibir instruccion técnica vy juridica e identificarse con la credencial respectiva, en el

12. Las demas que les confieran otras disposiciones normativas aplicables vy la superioridad

Recibir y dar cumplimiento a las dérdenes de investigacion, presentacion o de otra
indole, giradas por el Fiscal General, asi como las que emanen de la Autoridad Judicial.
Detener a los presuntos responsables y de inmediato ponerlos a disposicion del Fiscal,
en los casos de flagrancia y tratandose de delitos que se persigan de oficio.
Abstenerse de realizar presentaciones, si éstas no son acordadas por los Fiscales;
cuando sean encargados de la investigacion de los delitos.

Informar inmediatamente y por escrito al Fiscal y a sus superiores, el resultado de Ia
gjecucion de las érdenes a que se refiere la fraccion | de este articulo.

Aportar al Fiscal, prueba de la existencia de los delitos y las que tiendan a demostrar la
responsabilidad de quienes en ellos participen.

Preservar los indicios y/o elementos materiales probatorios de los delitos que
investiguen.

Custodiar personas, objetos, valores y documentos relacionados con la investigacion
ministerial o proceso penal respectivo.

Cumplir con las guardias y comisiones que la superioridad ordene.

Auxiliar a los demds miembros de la Policia, aun cuando pertenezcan a jurisdiccion
diversa, en los casos urgentes, informando de inmediato a su superior jerarquico.

Su cargo.
cumplimiento de sus funciones.

jerarquica.




NS
e L
FHES

FG Direccion General de la Policia Ministerial
VERACRUZ

Fiscalia General del Estado

RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

El Jefe del Departamento de Grupos de |Recibir instrucciones para llevar a cabo érdenes
Reaccion Inmediata. de operaciones en delitos de alto impacto.
La Oficina de Apoyo Legal Recibir asesoria referente al Marco Legal

COORDINACION EXTERNA

€l Centro de Inteligencia de Seguridad
Nacional (CISEN).

La Secretaria de la Defensa Nacional

La Secretaria de Marina - Armada de
México.
Coordinar actividades inherentes a llevar a cabo

La Secretaria de Seguridad Publica||as érdenes de operacién en delitos de alto
(Federal y Estatal). impacto.

La Policia Federal Preventiva.

Las Procuradurias Generales de Justicia
y/o Fiscalias Generales de las diferentes
entidades federativas.
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DESCRIPCION DE PUESTO

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto: Jefe del Departamento de Inteligencia, Analisis y Estadistica

Jefe inmediato: Subdirector de Operaciones e Investigacion Policial

Analista Informatico vy Policia de Investigacion de Delitos

Subordinados inmediatos: Cibernéticos

Suplencia en caso de|Elque designe el Director General de la Policia Ministerial
ausencia temporal:

DESCRIPCION GENERAL

El titular de este puesto es responsable del Centro de manejo de informacién clasificada
(Confidencial, Reservada, Restringida, etc.), encaminada a la toma de decisiones para la
resolucion de asuntos relevantes de seguridad y al cumplimiento de mandamientos
ministeriales, apoyar en los trabajo de inteligencia, verificando que el equipo de trabajo
realice las actividades de busqueda, recoleccidn, centralizacion clasificacion y evaluacion de
la informacién obtenida, para su aplicacion en los grupos de Investigacion, asi mismo apoyar
a las areas de investigacion, brindandole la informacion analizada vy clasificada que les
permita una toma de decisiones adecuada en el proceso de investigacion e integracion de
los elementos de prueba para las Investigaciones Ministeriales; asi como en el proceso de
busqueda y deteccidn de los acusados con 6rdenes de aprehension o reaprehension.
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UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

DIRECCION GENERAL DE LA
POLICIA MINISTERIAL

SUBDIRECCION GENERAL DE
INVESTIGACION

SUBDIRECCION DE
OPERACIONES DE
INVESTIGACION POLICIAL

DEPARTAMENTO DE GRUPOS
DE
REACCION INMEDIATA

DEPARTAMENTO DE
_ INTELIGENCIA
ANAUISIS Y ESTADISTICA

POLICIA DE INVESTIGACION

ANALISTA INFORMATICO EN DELITOS CIBERNETICOS
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€l puesto de Jefe del Departamento de Inteligencia, Analisis y Estadistica, tendra las
funciones siguientes;

1. Planear, dirigir y controlar las actividades del personal bajo su mando, estableciendo
los métodos de recopilacion de la informacién para su analisis y procesamiento.

2. Establecer los métodos de analisis, clasificacion y procesamiento de la informacion
obtenida a través de la investigacion de campo.

3. Recibir, registrar, sintetizar, analizar y explotar la informacién primaria para la
generacion de insumos de inteligencia sobre factores y elementos a considerar en la
investigacion, asi como para llevar a cabo la aprehensién o reaprehension en
cumplimiento de los mandamientos judiciales.

4. Supervisar el funcionamiento de la infraestructura tecnolégica instalada que soporte
los sistemas de informacién, Plataforma México vy el equipo de tecnologia
especializada

5. Supervisar que la actuacion de los elementos, salvaguarde la integridad vy la
confidencialidad de la informacidn recibida.

6. Disefar, implementar y desarrollar sistemas de informacion de Seguridad Publica,
mediante la utilizacion de herramientas tecnoldgicas para generar lineas de
investigacion y coordinacion de operativos.

7. Disefiar los procedimientos sistematicos de operar para su aplicacion en materia de
investigacion.

8. Utilizar, consultar, suministrar, intercambiar, sistematizar y actualizar la informacion
que a través de la interconexion de redes, se genere diariamente en Plataforma
México.

9. Utilizar la informacion del sistema Unico de informacién criminal para su analisis vy
aplicacién en los asuntos en que se esté trabajando.

10. Elaborar redes técnicas, de vinculos y comunicacién para un mejor funcionamiento
de las diferentes areas operativas.

11. Guardar absoluta secrecia de toda la informacién de que se tenga conocimiento, asi
como mantenerla bajo resguardo absoluto para su adecuada utilizacién.

12. Las demas que le sefialen otras disposiciones normativas aplicables o la superioridad
jerarquica.
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Direccion General de la Policia Ministerial

RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

€l Subdirector de Operaciones de

Investigacion Policial.

Recibir ordenes referentes a la busqueda de
informacion en las diferentes plataformas del
personal que ha sido detenido.

La Oficina de Apoyo Legal.

Recibir asesoria referente el marco legal.

El Policia de Investigacion en Delitos
Cibernéticos.

Comunicar érdenes referentes a la busqueda de
informacion en las diferentes plataformas del
personal que ha sido detenido.

La Unidad de Andlisis Tactico Operativo
de la Fiscalia General del Estado.

Retroalimentacion de informacion Clasificada
para que ésta sea verificada en las diferentes
plataformas referentes a personal que ha sido
detenido.

COORDINACION EXTERNA

Las Autoridades Federales y Estatales.

Las Procuradurias Generales de Justicia
y/o Fiscalias Generales de las diferentes
entidades federativas.

Retroalimentacion de informacion Clasificada
para que ésta sea verificada en las diferentes
plataformas referente a personal que ha sido
detenido con la finalidad corroborar si cuenta o
no con antecedentes penales.
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DESCRIPCION DE PUESTO

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto: Analista Informatico

Jefe del Departamento de Inteligencia, Analisis vy

Jefe inmediato: Estadistica

Subordinados inmediatos: Ninguno

Suplencia en caso de|Elquedesigne el Director General de la Policia Ministerial
ausencia temporal:

DESCRIPCION GENERAL

El titular de este puesto es responsable de coordinar las diferentes actividades técnicas y
administrativas del drea que permitan ejecutar los procesos disefiados, supervisando y
evaluando la ejecucion de los mismos, a fin de satisfacer las necesidades de la Corporacion.
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UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

DIRECCION GENERAL DE LA
POLICIA MINISTERIAL

SUBDIRECCION GENERAL DE
INVESTIGACION

SUBDIRECCION DE
OPERACIONES DE
INVESTIGACION POLICIAL

DEPARTAMENTO DE GRUPOS
- DE
REACCION INMEDIATA

DEPARTAMENTO DE
— _ INTELIGENCIA
ANALISIS Y ESTADISTICA

LB A POLICIA DE INVESTIGACION
EN DELITOS CIBERNETICOS
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€l puesto de Analista Informatico, tendra las funciones siguientes:

1.

Disefiar, desarrollar e implementar aplicaciones de cémputo que faciliten el
desempefio de los procesos administrativos del area, con el fin de tener acceso a la
informacion de forma rapida y precisa.

Disefar y proponer estrategias informaticas y tecnolégicas, a fin de contribuir en la
simplificaciéon administrativa y localizacion de la informacion que se le solicite.

Proponer la adquisicion de compras de software y/o equipo, los cuales facilitaran y
agilizaran el desempefio de las actividades del area, subsanando las partes
vulnerables detectadas, reforzando el resguardo de la informacion.

Documentar v registrar trabajos que le hayan sido asignados, con el objeto de
facilitar el desarrollo de las reuniones y/o eventos en las que participe su jefe
inmediato o tenga alguna intervencion.

Documentar el desarrollo de las aplicaciones que le hayan sido asignadas, éstas
deben ser orientadas tanto para el usuario final, como para otros analistas
informaticos, a efecto de facilitar el uso y las modificaciones de la aplicacion,
respectivamente.

Solucionar problemas de soporte técnico de los equipos de cémputo y otros
periféricos, con el fin de mantener la fluidez de la informacion y evitar pérdida de la
misma.

Clasificar y salvaguardar la integridad y confidencialidad de la informacion que
recibe, mediante las herramientas tecnoldgicas con que cuente, a fin de
proporcionarla oportunamente cuando le sea requerida.

Gestionar y proponer nuevas estrategias tecnologicas para llevar a cabo la
retroalimentacion de la informacion con las diferentes autoridades Federales y/o
Estatales, asi como para la mejora de los procesos organizacionales para su
sistematizacion.

Las demas que le sefialen otras disposiciones normativas aplicables o la superioridad
jerarquica.
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RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

Recibir érdenes para la busqueda de informacién
referente a delitos en la red, cometidos a través
de medios informaticos vy dispositivos moéviles

El Jefe del departamento de inteligencia,
analisis y estadistica

La Oficina de Apoyo Legal Recibir asesoria referente el Marco Legal

COORDINACION EXTERNA

Las Autoridades Federales y Estatales Retroalimentacion de informacion Clasificada
) ~ |para que ésta sea verificada en las diferentes
Las Procuradurias Generales de Justicia | pjataformas referentes a delitos en la red,

y/o Fiscalias Generales de las diferentes| cometidos a través de medios informaticos y
entidades federativas dispositivos mdviles
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DESCRIPCION DE PUESTOS

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto: Policia de Investigacion en Delitos Cibernéticos.

Jefe del departamento de inteligencia, analisis vy

Jefe inmediato: estadistica,

Ninguno.
Subordinados inmediatos:

Suplencia en caso de|Ninguno.
ausencia temporal:

DESCRIPCION GENERAL

El titular de este puesto es responsable de detectar por medio de un patrullaje en la red, los
sitios, procesos vy responsables de las diferentes conductas delictivas que se pueden
cometer en contra y a través de --medios informaticos y electrénicos.
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UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

DIRECCION GENERAL DE LA
POLICIA MINISTERIAL

SUBDIRECCION GENERAL DE
INVESTIGACION

SUBDIRECCION DE
OPERACIONES DE
INVESTIGACION POLICIAL

DEPARTAMENTO DE GRUPOS
— DE
REACCION INMEDIATA

DEPARTAMENTO DE
— _ INTELIGENCIA
ANALISIS Y ESTADISTICA

ANALISTA INFORMATICO POLICIA DE INVESTIGACION
EN DELITOS CIBERNETICOS
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1.

€l puesto de Policia de Investigacion en Delitos Cibernéticos, tendra las funciones
siguientes;

Atender y dar seguimiento a denuncias ciudadanas relacionadas con delitos
cometidos a través de dispositivos moviles y de Internet.

Detectar por medio del patrullaje en la red los sitios y responsables de las
diferentes conductas delictivas como la pornografia infantil, ademas de cualquier
otro ilicito donde se emplean medios informaticos y electronicos;

Concentrar la informaciéon necesaria, que permita la identificacion, monitoreo,
rastreo vy localizacién de todas aquellas manifestaciones delictivas en el internet;

Desarrollar estrategias para la investigacion de los delitos que se cometen por
medio de la red de Internet;

Establecer tecnologias de informacion y de comunicacién para detectar redes
sobre trata de personas vy, en especial, de explotacién sexual comercial infantil
que utilizan Internet para cometer esos delitos, y

Las demds que le sefialen otras disposiciones normativas aplicables o la
superioridad jerarquica.
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Direccion General de la Policia Ministerial

RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

El Jefe del departamento de inteligencia,
analisis y estadistica.

Recibir érdenes para la busqueda de informacién
referente a delitos en la red, cometidos a través
de medios informaticos vy dispositivos moviles.

La Oficina de Apoyo Legal.

Recibir asesoria referente el marco legal.

COORDINACION EXTERNA

Las Autoridades Federales y Estatales.

Las Procuradurias Generales de Justicia
y/o Fiscalias Generales de las diferentes
entidades federativas.

Retroalimentacion de informacion Clasificada
para que ésta sea verificada en las diferentes
plataformas referentes a delitos en la red,
cometidos a través de medios informaticos vy
dispositivos moviles.
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DESCRIPCION DE PUESTO

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto: Jefe del Area de Guardia Operativa

Jefe inmediato: Subdirector de Operaciones e Investigacién Policial

Subordinados inmediatos: Policia de Campo

Suplencia en caso de|Elquedesigne el Director General de la Policia Ministerial
ausencia temporal:

El titular de este puesto es responsable de establecer el servicio de guardia en las
instalaciones, distribuyendo equitativamente al personal operativo, con la finalidad de brindar
seguridad, supervisar la custodia y traslado a las Unidades, Sub-Unidades Integrales vy
Juzgados de las personas puestas a disposicion, evitando vejaciones o malos tratos tanto a
los detenidos como a sus familiares, cuidando el absoluto respeto a los derechos humanos; asi
como de mantener a su personal en ¢ptimas condiciones de salud mental y fisica,
estableciendo medidas preventivas necesarias para ello, con la finalidad de que las funciones,
actividades y operaciones a realizar se lleven a cabo con éxito.

DESCRIPCION GENERAL
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UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

DIRECCIQN GENERAL DE LA
POLICIA MINISTERIAL

SUBDIRECCION GENERAL DE
INVESTIGACION

|

—

SUBDIRECCION DE
OPERACIONES DE
INVESTIGACION POLICIAL

DEPARTAMENTO DE GRUPOS
— DE
REACCION INMEDIATA

DEPARTAMENTO DE
— _ INTELIGENCIA
ANALISIS Y ESTADISTICA

AREA DE GUARDIA
OPERATIVA
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1.

11

€l puesto de Jefe del Area de Guardia Operativa, tendra las funciones siguientes:

10.
.Auxiliar a los demdas miembros de la Policia, aun cuando pertenezcan a jurisdiccion

12.

13.

Establecer servicios de guardia v el plan general operativo de defensa y seguridad,
implementando nuevas estrategias y tacticas en coordinaciéon con el jefe del
departamento de Grupos de Reaccion Inmediata, conteniendo la adecuada
distribucion de su personal, asignandole funciones y actividades de acuerdo a cada
punto estratégico, con el fin de garantizar el resguardo de las instalaciones de la
Direccién General de la Policia Ministerial.

Desarrollar planes y programas de adiestramiento, capacitacién y evaluacion de su
personal, con el fin de mantenerlos en las mejores condiciones para realizar las
funciones operativas que son requeridas, llevando estadisticas actualizadas.
Designar al personal que llevard a cabo las érdenes de operaciones de traslado, con
el fin de que estos se realicen en tiempo y forma, de acuerdo a los procedimientos
de seguridad establecidos.

Supervisar que el personal a su mando cumpla con la ejecucion de las 6rdenes de
presentacién, comparecencia, aprehension, reaprehension, investigacion, cateo y
traslado de asegurados.

Supervisar la detencion de los presuntos responsables v de inmediato ponerlos a
disposicion del Fiscal, en los casos de flagrancia y tratandose de delitos que se
persigan de oficio.

Hacer del conocimiento del Subdirector de Operaciones de Investigacion Policial, las
ordenes de investigacién recibidas para su asignacion correspondiente.

Asignar las 6rdenes de presentacién o de otra indole, giradas por el Fiscal, asi como
las que emanan de la Autoridad Judicial para su cumplimentacion.

Recibir e informar inmediatamente y por escrito al Fiscal y a sus superiores, el
resultado de la ejecucion de las érdenes o mandamientos recibidos.

Inspeccionar los aportes al Fiscal, prueba de Ia existencia de los delitos vy las que
tiendan a demostrar la responsabilidad de quienes en ellos participen.

Inspeccionar los indicios y evidencias de los delitos que investiguen.

diversa, en los casos urgentes, informando de inmediato a su superior jerarquico.
Verificar el debido cumplimiento de los Protocolos de Actuacion Policial y Ministerial,
por parte del personal policial bajo su mando, en cumplimiento de las instrucciones
recibidas.

Inspeccionar la lista de asistencia del personal y el buen estado de uso del equipo a

su cargo.
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14. Proponer programas de revision médica y fisica, en forma periddica, con la finalidad
de garantizar que su personal se encuentre en las mejores condiciones para realizar
las funciones y/o actividades de alto riesgo.

15. Verificar periédicamente las condiciones del armamento y equipo operativo de su
personal, ejecutando las medidas y acciones preventivas necesarias para que éste
se encuentre en éptimas condiciones y funcionando adecuadamente, con la finalidad
de que brinde proteccion a la integridad fisica del propio personal cuando lleve a cabo
ordenes de operaciones.

16. Proponer estrategias que coadyuven a subsanar las problematicas detectadas en
cuanto al personal, con la finalidad de evitar que esto afecte negativamente a Ia
Corporacion.

17.Supervisar el estricto cumplimiento a las directivas y disposiciones emanadas por Ia
Fiscalia General y la Direccién General de la Policia Ministerial en materia de conducta
y ética profesional del personal, respeto a derechos humanos, nuevo sistema penal,
etc., con el fin de que la Corporaciéon vaya recuperando la confianza de los
ciudadanos.

18. Las demas que le sefialen otras disposiciones normativas aplicables o la superioridad

jerarquica.

Direccion General de la Policia Ministerial
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RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

El Subdirector de Operaciones
Investigacion Policial

de

Recibir ordenes referentes a la organizacién y
distribucion del personal para llevar a cabo los
diferentes servicios que son requeridos

La Oficina de Apoyo Legal

Recibir asesoria referente el marco legal

El Detective v el Policia de Campo

Comunicar y asignar servicios y supervisar su
cumplimiento

COORDINACION EXTERNA

PARA

Las Autoridades Federales y Estatales

Recepcion de detenidos




L
3)E=d

-
.
=

FG E Direccion General de la Policia Ministerial
VERACRUZ

Fiscalia General del Estado

DESCRIPCION DE PUESTOS

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto: Policia de campo del Area de Guardia Operativa
Jefe inmediato: Jefe del Area de Guardia Operativa
Subordinadosinmediatos: Ninguno

Suplencia en caso de|Ninguno
ausencia temporal:

DESCRIPCION GENERAL

El titular de este puesto es responsable de estar siempre preparado operativamente para el
cumplimiento oportuno de los diferentes servicios y en donde se requiera su participaciony
apoyo.
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UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

DIRECCIQN GENERAL DE LA
POLICIA MINISTERIAL

SUBDIRECCION GENERAL DE
INVESTIGACION

|

—

SUBDIRECCION DE
OPERACIONES DE
INVESTIGACION POLICIAL

|
DEPARTAMENTO DE GRUPOS

| DE
REACCION INMEDIATA

DEPARTAMENTO DE
— _ INTELIGENCIA
ANALISIS Y ESTADISTICA

AREA DE GUARDIA
OPERATIVA

|

POLICIA DE CAMPO
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€l puesto del Policia de Investigacion de Campo del Area de Guardia Operativa,
tendra las funciones siguientes:

1. Realizar los examenes médicos y fisicos en forma periddica, con la finalidad de
encontrarse en las mejores condiciones para realizar las funciones y/o actividades
que el servicio demanda.

2. Dar cumplimiento a los planes y programas de adiestramiento y capacitacion, con la
finalidad de encontrarse en las mejores condiciones operativas para realizar las
funciones, actividades y servicios que el servicio demanda.

3.  Dar estricto cumplimiento a los diferentes servicios que le sean nombrados, con el fin
de proporcionar seguridad fisica tanto a personal como a instalaciones.

4.  Mantener en 6ptimas condiciones su armamento y equipo tactico operativo, con la
finalidad de que funcionen adecuadamentey les brinde proteccion a su integridad en
el desempefio de los diferentes servicios que le sean nombrados, informando al Jefe
del Area las novedades relevantes de su equipo para su pronta resolucién.

5. Proponer nuevas estrategias y tacticas operativas de seguridad que sean factibles
de implementar, con la finalidad de coadyuvar al éxito en el cumplimiento de los
servicios que le son asignados.

6. Informar al Jefe del Departamento cualquier problematica que tenga conocimiento y
que pueda afectar al cumplimiento de los servicios que le son asignados, con la
finalidad de buscar alternativas para su pronta resolucion.

7.  Permanecer siempre alerta con su armamento y equipo tactico operativo listo, con la
finalidad de proporcionar apoyo de forma inmediata cuando sea requerido.

8. Permanecer debidamente uniformado y pulcro en su persona, con la finalidad de
proyectar una imagen adecuada de la Policia Ministerial que brinde confianza en la
Ciudadania.
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Direccion General de la Policia Ministerial

jerarquica.

9. Permanecer en constante actualizacion en materia de derechos humanos, nuevo
sistema de justicia penal, etc.,, con la finalidad de llevar a cabo sus funciones y
actividades dentro de la normatividad legal, evitando caer en violaciones.

10. Las demas que le sefialen otras disposiciones normativas aplicables o la superioridad

RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

El Jefe del Area de Guardia Operativa.

Recibir ordenes referentes a los servicios que le

son asignados.

La Oficina de Apoyo Legal.

Recibir asesoria referente el marco legal.

COORDINACION EXTERNA

La poblacién civil

Proporcionar informacion referente al personal
detenido.
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Fiscalia General del Estado

DESCRIPCION DE PUESTO

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto: Delegado Regional de la Policia Ministerial.

Jefe inmediato: Subdirector General de Investigacion

Coordinador de Unidad de Detectives, Coordinador de
Divisiéon de Detectives. Jefaturas de Detectives.
Detective, Policias de Investigacion en Delitos
Cibernéticos v Policia de Campo

Subordinados inmediatos:

Suplencia en caso de ausencia| El que designe el Director General de la Policia
temporal: Ministerial.

DESCRIPCION GENERAL

El titular de este puesto es responsable de Representar a la Policia Ministerial en una Region
del Estado de Veracruz, para dirigir, supervisar y coordinar a todas las Comandancias de
distrito en el cumplimiento de las Ordenes y Directivas emanadas de la Fiscalia General del
Estado, Fiscales Regionales, Fiscales Locales y de la Direccién General, asi como de las
funciones vy atribuciones establecidas en las Leyes, Reglamentos vy Manuales de
Organizacion y Procedimientos, con la finalidad de garantizar que la Mision y Objetivo
asignados a la Corporacion se cumplan con éxito, evitando con esto ambigliedad y conflicto
de funciones entre su personal.




IHEE
FGE Direcciéon General de la Policia Ministerial
VERACRUZ
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UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

DIRECCIQN GENERAL DE LA
POLICIA MINISTERIAL

SUBDIRECCION GENERAL DE
INVESTIGACION

|

DELEGACION REGIONAL DE
LA POLICIA MINISTERIAL

COORDINACION DE UNIDAD
DE DETECTIVES

COORDINACION DE DIVISION
| DE DETECTIVES

JEFATURA DE DETECTIVES
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€l puesto de Delegado Regional de la Policia Ministerial, tendra las funciones
siguientes:

1. Supervisar que los Coordinadores de Unidad de Detectives, Coordinadores de
Division de Detectives, Jefes de Detectives, Detectives y Policias de Campo que
estén adscritos en la circunscripcion territorial de la Fiscalia Regional, cumplan con
las obligaciones y atribuciones que les sefala este Reglamento.

2. Coordinar y vigilar las acciones operativas del personal de su circunscripcion.
3. Vigilar y mantener el orden y disciplina de los Coordinadores de Unidad de
Detectives, Coordinadores de Division de Detectives, Jefes de Detectives y Policias

de Campo, comunicando en forma inmediata cualquier anomalia a sus superiores.

4. Informar al Director General de la Policia Ministerial sobre las faltas u omisiones en
que incurra el personal de su circunscripcion.

5. Proponer al Director General de la Policia las sanciones que deban imponerse a los
Policias de Investigacion que incurran en infracciones.

6. Vigilar que en las acciones operativas de los Policias de Investigacion, no exista
vejacién u otra conducta que lesiones la dignidad humana.

7. Presentar mensualmente al Director, con copia al Fiscal Regional, un informe
pormenorizado de las principales acciones realizadas por los Policias de
Investigacion.

8. Proponer al Director los sistemas de trabajo que estime convenientes.

9. Vigilar el exacto cumplimiento del procedimiento de recepcion de detenidos v
Guardia de Fiscales en los lugares en que operen areas de retencion.

10. Las demas que le sefiale otras disposiciones normativas aplicables o la superioridad
jerarquica.
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RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

Recibir instrucciones referentes a las ordenes de
operaciones que se llevaran a cabo para el
cumplimiento de las atribuciones de la Direccién
General de la Policia Ministerial.

€l Director General de la Policia
Ministerial.
Subdirector General de la Policia
Ministerial.
Subdirector de Operaciones e

Investigacion Policial.

Coordinar las 6rdenes de operaciones que se
llevaran a cabo y que fueron ordenadas por la
Direccion General de la Policia Ministerial en
cumplimiento de sus atribuciones.

Subdirector de Planeacion y Logistica.

Coordinar y gestionar recursos financieros,
materiales y humanos, que son necesarios para
el cumplimiento de sus funciones.

La Oficina de Apoyo Legal.

Recibir asesoria en el Marco Legal.

€l Coordinador de Ila Unidad de
Detectives.
€l Coordinador de Ila Division de

Detectives.
El Jefe del drea de Detectives.

El Policia de Investigacion de Campo.

Comunicar instrucciones referentes a las érdenes
de operaciones que se llevaran a cabo para el
cumplimiento de las atribuciones de la Direccién
General de la Policia Ministerial.

Los Fiscales Regionales.

Recibir mandamientos para su cumplimiento.
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COORDINACION EXTERNA

Procuradurias Generales de Justicia y/o
Fiscalias Generales de las diferentes
entidades federativas.

Coordinar  actividades inherentes a la
investigacion  criminal vy  ejecucién  de
mandamientos ministeriales vy judiciales, asi
como de intervenir en investigaciones de
Seguridad Nacional y Estatal.

La Sociedad agraviada.

Entrevistas para recopilar indicios, referente al
asunto delictivo.
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DESCRIPCION DE PUESTO

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto: Coordinador de Unidad de Detectives

Jefe inmediato: Delegado Regional de la Policia Ministerial.

Coordinacion de la Division de Detectives vy Jefatura de

Subordinados inmediatos: .
Detectives

Suplencia en caso de
ausencia temporal:

DESCRIPCION GENERAL

El titular de este puesto sera el responsable de auxiliar al Delegado Regional a cumplir las
investigaciones, 6rdenes de aprehension y/o reaprehension, emitidas por las autoridades
correspondientes, en apego al marco juridico, con personal comprometido y calificado, en
coordinacién con autoridades Federales, Estatales y/o Municipales, para salvaguardar la
integridad y derechos de las personas e instituciones, mediante programas y acciones
desarrollados con esquemas de inteligencia y tecnologia de vanguardia, que den confianza
y certidumbre a la sociedad.

El que designe el Director General de la Policia Ministerial.
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UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

DIRECCIQN GENERAL DE LA
POLICIA MINISTERIAL

SUBDIRECCION GENERAL DE
INVESTIGACION

|

DELEGACION REGIONAL DE
LA POLICIA MINISTERIAL

COORDINACION DE UNIDAD DE
DETECTIVES

COORDINACION DE DIVISION DE
DETECTIVES

JEFATURA DE DETECTIVES
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€l puesto de Coordinador de Unidad de Detectives, tendra las funciones siguientes:

1.

9.

10. Ratificar con su firma, los informes en los casos en que una orden de presentacion,

11.Mantener el orden v la disciplina de los jefes de detectives y de los policias de

12.Dar a conocer al Delegado Regional las faltas en que incurran los elementos a su

13. Proponer al Delegado Regional los sistemas de trabajo que estime convenientes.
14.Las demds que le otorguen otras disposiciones normativas aplicables o la

Supervisar a los Coordinadores de Division de Detectives, Jefes de Detectives vy a
los Policias de Investigacion bajo su mando.

Recibir y registrar las érdenes turnadas por el Director y las giradas por los Fiscales
o la autoridad judicial.

Asignary controlar las érdenes al personal bajo sumando y orientar suintervencion
para su cumplimiento.

Rendir al Director v al Fiscal Regional de su circunscripcion territorial, un informe
del movimiento de detenidos que se registre en los grupos a su cargo.

Designar al personal de guardia y ordenar las comisiones que la superioridad
determine.

Presentar mensualmente al Fiscal Regional, al Director Regional y al Delegado
Regional un informe pormenorizado de las principales acciones realizadas por los
elementos a su cargo, individualmente y por grupos.

Informar a los Fiscales, sobre la cancelacién, suspension provisional o definitiva de
ordenes judiciales y ministeriales.

Rendir diariamente al Delegado Regional vy al Fiscal Regional, el informe de
novedades de las actividades realizadas por el personal a su mando.

Mantener actualizados los registros de archivos de la Coordinacion de su
adscripcion.

comparecencia, aprehension, reaprehension, cateo, localizacién, investigacion,
citacion o notificacién, sea de imposible cumplimiento.

investigacion bajo su mando, comunicando en forma inmediata cualquier anomalia
a sus superiores.

cargo.

superioridad jerarquica.
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RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION EXTERNA

Recibir instrucciones para llevar a cabo las

El Delegado Regional de la Policia|operacionesy comisiones que se ordenen para el
Ministerial cumplimiento de las atribuciones de la Direccién
General de la Policia Ministerial.
- Recibir asesoria referente al Marco Legal de los
La Oficina de Apoyo Legal . o g
mandamientos recibidos.
e Coordinad de 12 Division d Comunicar ordenes para llevar a cabo Ilas
°_°r inador:de 1a Livision de operaciones y comisiones que se ordenen para el
Detectives

El Jefe del Area de Detectives

cumplimiento de las atribuciones de Ia Direccion
General de la Policia Ministerial y supervisar su
cumplimento.

Los Fiscales Regionales

Recibir mandamientos para su cumplimiento.

COORDINACION INTERNA

Procuradurias Generales de Justicia y/o
Fiscalias Generales de las diferentes
entidades federativas.

Coordinar actividades para llevar a cabo las
operaciones y comisiones que se ordenen para el
cumplimiento de las atribuciones.

La Sociedad agraviada

Entrevistas para recopilar indicios, referente al
asunto delictivo.




FGE
VERACRUZ

Fiscalia General del Estado

Nombre del Puesto:

Direccion General de la Policia Ministerial

DESCRIPCION DE PUESTO

IDENTIFICACION

Coordinador de Divisién de Detectives

Jefe inmediato:

Coordinador de la Unidad de Detectives

Subordinados inmediatos:

Jefe de Detectives , Detectives y Policias de Campo

Suplencia en
ausencia temporal:

caso

DESCRIPCION GENERAL

El titular de este puesto es el responsable de auxiliar al Delegado Regional en la
representacion de la Policia Ministerial en una Regién del Estado de Veracruz, para coordinar
a todas las Comandancias de distrito en el cumplimiento de las Ordenes vy Directivas
emanadas de la Fiscalia General del Estado, Fiscales Regionales, Fiscales Locales y de la
Direccion General, asi como de las funciones vy atribuciones establecidas en las Leyes
Reglamentos y Manuales de Organizacién y Procedimientos, con la finalidad de garantizar
que la misién y objetivo asignados a la Corporacion se cumplan con éxito, evitando con esto
ambigliedad y conflicto de funciones entre su personal.

de|El que designe el Director General de la Policia
Ministerial.
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UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

DIRECCIQN GENERAL DE LA
POLICIA MINISTERIAL

SUBDIRECCION GENERAL DE
INVESTIGACION

|

DELEGACION REGIONAL DE
LA POLICIA MINISTERIAL

COORDINACION DE UNIDAD
DE DETECTIVES

COQRDINACI()N DE
DIVISION DE DETECTIVES

JEFATURA DE DETECTIVES




FG E Direccion General de la Policia Ministerial
VERACRUZ

Fiscalia General del Estado

€l puesto de Coordinador de Division de Detectives, tendra las funciones
siguientes:

1. Mantener la disciplina de las divisiones a su cargo, en los aspectos operativo y
administrativo.

2. Dirigir, orientar y vigilar las investigaciones que emanen de la superioridad.

3. Auxiliar a sus superiores en la supervision y coordinacion del personal y material a su
cargo.

4. Dirigir a los Policias de Investigacién bajo su mando en los operativos que les
encomienden.

5. Pasar lista de presente al personal y comunicar inmediatamente a la Superioridad las
faltas y retardos que observe.

6. Supervisary vigilar que el personal a sumando cumple con la ejecucion de las 6rdenes
de presentacion, comparecencia, aprehension, reaprehensién, investigacion, cateo y
traslado de asegurados.

7. Vigilar que el personal a su mando proporcione cuidado al equipo y armamento
asignado.

8. Revisary autorizar con su firma, los informes que rindan los Policias de Investigacion
a su mando.

9. Designar diariamente la guardia de los Policias de Investigacién en la Unidad o Sub-
Unidad Integral de su adscripcion.

10. Informar a la superioridad del resultado de los trabajos realizados.

11. Coadyuvar con otros grupos de la propia Direccion y mantener con ellos constante
relacion para hacer mas eficiente el servicio.

12.Las demds que le otorguen otras disposiciones normativas aplicables o la
superioridad jerarquica.
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RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

€l Coordinador de la Unidad de Detectives

Recibir instrucciones para llevar a cabo las
operaciones y comisiones que se ordenen para el
cumplimiento de las atribuciones de la Direccién
General de la Policia Ministerial.

El Jefe de la Oficina de Apoyo Legal

Recibir asesoria referente al Marco Legal de los
mandamientos recibidos

El Jefe del Area de Detectives

Comunicar ordenes para llevar a cabo las
operaciones y comisiones que se ordenen para el
cumplimiento de las atribuciones de la Direccién
General de la Policia Ministerial y supervisar su
cumplimiento.

Los Fiscales Regionales

Recibir mandamientos para su cumplimiento

COORDINACION EXTERNA

Procuradurias Generales de Justicia y/o
Fiscalias Generales de las Diferentes
entidades federativas

Coordinar actividades para llevar a cabo las
operaciones y comisiones que se ordenen para el
cumplimiento de las atribuciones de la Direccion
General de la Policia Ministerial.

La Sociedad agraviada

Entrevistas para recopilar indicios, referente al
asunto delictivo.
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Fiscalia General del Estado

DESCRIPCION DE PUESTO

IDENTIFICACION

Jefe de Detectives de la Coordinacién de Divisiéon de

Nombre del Puesto: Detectives

Jefe inmediato: Coordinador de Division de Detectives

Subordinados inmediatos: Detectives y Policias de Campo

Suplencia en caso de
ausencia temporal:

DESCRIPCION GENERAL

Es el responsable de supervisar la ejecucion de los mandamientos ministeriales y judiciales
emitidas por el Coordinador de Divisién de Detectives, dentro de las normas juridicas v
procedimientos establecidos para llevar a cabo las investigaciones correspondientes para el
esclarecimiento de delitos.

El que designe el Director General de la Policia Ministerial.
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UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

DIRECCIQN GENERAL DE LA
POLICIA MINISTERIAL

SUBDIRECCION GENERAL DE
INVESTIGACION

DELEGACION REGIONAL DE
LA POLICIA MINISTERIAL

COORDINACION DE UNIDAD
DE DETECTIVES

COORDINACION DE DIVISION
DE DETECTIVES

JEFATURA DE DETECTIVES
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€l puesto de Jefe de Detectives, tendra las funciones siguientes:

1. Verificar que las investigaciones llevadas a cabo por los Fiscales, y que sean asignadas
a Detectives, que laboren bajo el mando y conduccién de éstos, se practiquen de
acuerdo con la normatividad aplicable, respetando en todo momento los derechos
humanos de las personas involucradas en el procedimiento penal.

2. Verificar que la Policia de Campo, a su mando, cumpla con la ejecucion de las érdenes
de presentacion, comparecencia, a aprehension, reaprehension, investigacién, cateo y
traslado de asegurados.

3. Verificar que la Policia Cientifica, a sumando, cumpla con las disposiciones emitidas en
torno a la cadena de custodia, de acuerdo a la normatividad que sea aplicable.

4. Revisar y autorizar, los informes que rindan los Policias de Investigacion a su mando,
con la finalidad de que haga constar que la informacion sea veraz, y corresponda a las
investigaciones asignadas de hechos delictivos.

5. Informar, a la superioridad, del resultado de los trabajos realizados en sus respectivos
Distritos.

6. Organizar a los elementos que coadyuven en las investigaciones que se lleven a cabo
en otro Distrito distinto al asignado, y enviar la informacion recabada por éstos al
Departamento de Inteligencia, Estadistica y Andlisis, para la adecuada toma de
decisiones.

7. Organizar los operativos que se tengan que realizar, como resultado de las
investigaciones de hechos delictivos o de traslado de personas en procesos, aplicando
todas las prevenciones, estrategias y técnicas de seguridad, que garanticen la
integridad fisica del personal bajo a su mando, de los procesados y detenidos.

8. Supervisar la distribucion de los servicios de guardia, con la finalidad de que éstos se
realicen en forma equitativa, vy respetando los turnos correspondientes.

9. Las demas que le otorguen otras disposiciones normativas aplicables o la superioridad
jerarquica.
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Fiscalia General del Estado

RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

Recibir instrucciones para llevar a cabo érdenes
€l Subdirector de Operaciones e|de operaciones en delitos de alto impacto vy
Investigacion Policial. presentar informes periddicos de las actividades
de las dreas de su responsabilidad

La Oficina de Apoyo Legal. Recibir asesoria referente el Marco Legal.

Supervisar el oportuno y exacto cumplimiento de

El Policia de Investigacion de Campo. . .
las érdenes de operaciones.

COORDINACION EXTERNA

€l Centro de Inteligencia de Seguridad
Nacional (CISEN).

La Secretaria de la Defensa Nacional

La Secretaria de Marina - Armada de
México. Coordinar en colaboracion ordenes de

operaciones en delitos de alto impacto
La Secretaria de Seguridad Publica

(Federal y Estatal).
La Policia Federal Preventiva.

Las Procuradurias Generales de Justicia
y/o Fiscalias Generales de las entidades
federativas.
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VERACRUZ

Fiscalia General del Estado

DESCRIPCION DE PUESTO

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto: Detective de la Coordinacion de Divisién de Detectives
Jefe inmediato: Jefe de Detectives.
Subordinados inmediatos: Policias de Campo.

Suplencia en caso de|Ninguno.
ausencia temporal:

DESCRIPCION GENERAL

Este sera designado por el Fiscal General, tomando en cuenta el perfil establecido en el
Reglamento del Servicio Profesional de Carrera y tendrd las atribuciones de Policia de
Investigacion.
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UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

DIRECCIQN GENERAL DE LA
POLICIA MINISTERIAL

SUBDIRECCION GENERAL DE
INVESTIGACION

]

DELEGACION REGIONAL DE
LA POLICIA MINISTERIAL

COORDINACION DE UNIDAD
DE DETECTIVES

COORDINACION DE DIVISION
DE DETECTIVES

L JEFATURA DE DETECTIVES

DETECTIVES

POLICIAS DE CAMPO
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Ademas de las seifialadas en el Cédigo Nacional, el puesto de Detective de la
Coordinacion de Detectives, tendra atribuciones de Policias de Investigacion y las
funciones siguientes:

1. Efectuar la investigacion de los delitos que le encomienden los Fiscales, aplicando los
métodos técnicos vy cientificos que el caso amerite.

2. Llevar a cabo los andlisis tacticos que se requieran en cada caso a investigar, aplicando
los métodos cientificos que determinen; y emitir los criterios derivados de éstos.

3. Recopilar las pruebas que apoyen el desarrollo vy resultado de las investigaciones
encomendadas.

4. Estar presentes en las audiencias correspondientes, en las que los Fiscales precisen
las acusaciones en contra de los imputados.

5. Dirigir las atribuciones de los Policias de Campo.

6. Las demads que le otorguen otras disposiciones normativas aplicables o la superioridad
jerarquica.




NS
e L
FHES

FG Direccion General de la Policia Ministerial
VERACRUZ

Fiscalia General del Estado

RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

El Jefe del Departamento de Grupos de | Recibir instrucciones para llevar a cabo érdenes
Reaccion Inmediata. de operaciones en delitos de alto impacto.

La Oficina de Apoyo Legal. Recibir asesoria referente el Marco Legal.

COORDINACION EXTERNA

€l Centro de Inteligencia de Seguridad
Nacional (CISEN).

La Secretaria de la Defensa Nacional

La Secretaria de Marina - Armada de
México. Llevar a cabo en colaboracién ordenes de

] ) | operaciones en delitos de alto impacto.
La Secretaria de Seguridad Publica

(Federal y Estatal).
La Policia Federal Preventiva.

Procuradurias Generales de Justicia y/o
Fiscalias Generales de las diferentes
entidades federativas.
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Fiscalia General del Estado

DESCRIPCION DE PUESTOS

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto: Policia de campo. de la Coordinacion de Divisién de

Detectives
Jefe inmediato: Detective.
Subordinados inmediatos: Ninguno.

Suplencia en caso de ausencia |Ninguno.
temporal:

_ DESCRPCIONGENERAL

El titular de este puesto es responsable de llevar a cabo las ordenes de investigacion,
presentacién o de otra indole, respetando siempre la normatividad legal, evitando caer en
violaciones a los derechos humanos vy en detrimento del nuevo sistema penal.
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UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

DIRECCIQN GENERAL DE LA
POLICIA MINISTERIAL

I

SUBDIRECCION GENERAL DE
INVESTIGACION

l

DELEGACION REGIONAL DE
LA POLICIA MINISTERIAL

COORDINACION DE UNIDAD
DE DETECTIVES

COORDINACION DE DIVISION
DE DETECTIVES

i

JEFATURA DE DETECTIVES

DETECTIVES

POLICIA DE CAMPO




FGE
VERACRUZ

Direccion General de la Policia Ministerial

Fiscalia General del Estado

1.

€l puesto de Policia de Campo de la coordinacion de Division de Detectives, tendra
las funciones siguientes;

10.

11.

12.

Recibir y dar cumplimiento a las drdenes de investigacion, presentacion o de otra
indole, giradas por el Fiscal General, asi como las que emanen de la Autoridad Judicial;

Detener a los presuntos responsables y de inmediato ponerlos a disposicion del
Fiscal, en los casos de flagrancia y tratandose de delitos que se persigan de oficio;

Abstenerse de realizar presentaciones, si éstas no son acordadas por los Fiscales;
cuando sean encargados de la investigacion de los delitos;

Informar inmediatamente y por escrito al Fiscal y a sus superiores, el resultado de Ia
ejecucion de las érdenes a que se refiere la fraccion | de este articulo;

Aportar al Fiscal, prueba de la existencia de los delitos v las que tiendan a demostrar
la responsabilidad de quienes en ellos participen;

Preservar los indicios v o elementos materiales probatorios de los delitos que
investiguen;

Custodiar personas, objetos, valores y documentos relacionados con la investigacion
ministerial o proceso penal respectivo;

Cumplir con las guardias y comisiones que la superioridad ordene;

Auxiliar a los demas miembros de la Policia, aun cuando pertenezcan a jurisdiccion
diversa, en los casos urgentes, informando de inmediato a su superior jerarquico;

Pasar lista de presente puntualmente y mantener en buen estado de uso el equipo a
Su cargo;

Recibir instruccion técnica y juridica e identificarse con la credencial respectiva, en el
cumplimiento de sus funciones; y

Las demas que les confieran otras disposiciones normativas aplicables y Ia
superioridad jerarquica.
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RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

El Jefe del Area de Detectives.

Recibir instrucciones para dar cumplimiento a
mandamientos  ministeriales, 6rdenes de
investigacion, presentacion o de otra indole.

La Oficina de Apoyo Legal.

Recibir asesoria referente el Marco Legal.

COORDINACION EXTERNA

Las Autoridades Federales y Estatales.

Las Procuradurias Generales de Justicia
y/o Fiscalias Generales de las diferentes
entidades federativas.

Coordinar actividades inherentes a llevar a cabo
las ordenes de investigacion, presentacion o de
otra indole.
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DESCRIPCION DE PUESTO

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto: Subdirector de Planeacion y Logistica.

Jefe inmediato: Director General de la Policia Ministerial.

Auxiliar Administrativo, Auxiliar de Mantenimiento; Jefe
del Departamento de Logistica, Jefe del Departamento
Subordinados inmediatos: de Apoyo Operativo, Control de Armamento y Equipo
Operativo, Jefe de la Oficina de Servicios Médicos v Jefe
de la Oficina de Apoyo Legal.

Suplencia en caso de|El que designe el Director General de la Policia
ausencia temporal: Ministerial.

DESCRIPCION GENERAL

El titular de este puesto es responsable de supervisar y coordinar a todas las areas
Administrativa - Operativas en el cumplimiento de las Ordenes y Directivas emanadas de la
Fiscalia General del Estado y de la Direccion General, asi como de las funciones vy
atribuciones establecidas en las Leyes, Reglamentos vy Manuales de Organizacion vy
Procedimientos, encaminadas al aprovechamiento de los recursos asignados, con la finalidad
de garantizar el cumplimiento de la misién y objetivos planteados.
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UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

FISCALIA GENERAL DEL
ESTADO

DIRECCION GENERAL DE
LA POLICIA MINISTERIAL

SUBDIRECCION DE
PLANEACION Y
LOGISTICA

DEPARTAMENTO DE
LOGISTICA

DEPARTAMENTO DE APOYO
OPERATIVO
CONTROL DE ARMAMENTO Y
EQUIPO OPERATIVO

OFICINA DE
SERVICIOS MEDICOS

OFICINA DE
APOYO LEGAL
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€l puesto de Subdirector de Planeacion y Logistica, tendra las funciones siguientes;

1.

Proponer las medidas que apoyen la integracion del Anteproyecto de Presupuesto
de la Direccion General de la Policia Ministerial.

Elaborar y proponer planes y programas estratégicos de trabajos enfocados a
mejorar el funcionamiento de los elementos que integran la Policia Ministerial.

Supervisar al Departamento de Logistica para efecto de corroborar que cumpla con
la aplicacion de la normatividad y de los lineamientos concernientes al personal que
conforma la Policia Ministerial, relativo a su registro y control de incidencias, asi como
altas, bajas y cambios de adscripcion, a efecto de detectar los problemas que
pudieran afectar el buen desempefio de la Direccion General.

Supervisar que los Departamentos de Logistica v Apoyo Operativo, Control de
Armamento y Equipo Operativo, proporcionen oportunamente los apoyos que
requieran las dreas, como son, recursos financieros y materiales, para llevar a cabo
de manera eficiente las ordenes de operacion, formulando e integrando
mensualmente la documentacion comprobatoria de los recursos asignados vy
gjercidos por la Direccion General.

Supervisar que los recursos financieros asignados a la Policia Ministerial sean
ejercidos adecuadamente.

Supervisar que el Departamento de Apoyo Operativo, Control de Armamento vy
Equipo Operativo, aplique un control adecuado para la conservacion, uso y destino
de los vehiculos oficiales, asi como del armamento, y demas insumos asignados.

Supervisar que el Departamento de Apoyo Operativo, Control de Armamento vy
Equipo Operativo cumpla, en coordinacién con la Subdireccion de Operaciones de
Investigacion Policial, con el programa de prdacticas de tiro, asi como con la
actualizacion de las estadisticas del mismo.
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8. Coordinar con el Instituto de Formacion Profesional, la imparticién de cursos, con la
finalidad de estar en condiciones de asignar adecuadamente al personal de la
corporacién, conforme a la normatividad aplicable.

9. Gestionar, en coordinacion con la Direccion General de Administracion, ante la
Secretaria de la Defensa Nacional, la adquisicion de armamento y municiones, asi
como la baja de armamento, y mantener actualizada la Licencia Oficial Colectiva
Ndmero 160, de acuerdo con la Ley Federal de Armas de Fuego y Explosivos.

10. Elaborar y proponer planes y programa estratégicos encaminados a coadyuvar al
aumento de la productividad y satisfaccion laboral del personal que integra la Policia
Ministerial.

11.Analizar la adecuacion del personal de la Policia Ministerial, a fin de proponer al
Subdirector General de Investigacion, los cambios que se requieran, v hacer las
propuestas de cambios de adscripcion o de categoria.

12. Vigilar que los manuales administrativos se encuentren actualizados y sean acordes
con el desempeiio ejercido por las areas y el personal de la Policia Ministerial.

13.Efectuar reuniones periddicas con los titulares de las diferentes areas,
administrativas u operativas, para conocer los problemas que afecten a cada una de
ellas, y en consecuencia gestionar lo conducente ante la unidad administrativa
correspondiente.

14. Recibir de las areas administrativas u operativas de la Policia Ministerial, los informes
mensuales de asuntos relevantes y de los pendientes, hacer del conocimiento a la
Direcciéon General, a través del Subdirector General de Investigacion, de dichos
informes, a efecto de emitir alguna posible solucién, en caso de ser necesario.

15. Verificar que las areas administrativas y operativas, emitan un reporte de sus
actividades de rutina, y

16. Las demas que le sefialen otras disposiciones normativas aplicables o la superioridad
jerarquica.
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RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

€l Director General de la Policia|Recibir directivas y disposiciones para mejorar el
Ministerial. cumplimiento de las atribuciones de la Direccion
General de la Policia Ministerial.

Coordinar vy solicitar Recursos Materiales,
El Subdirector General. Financieros y Humanos, que coadyuven al
cumplimiento de o6rdenes de operaciones vy

€l Subdirector de Operaciones e . .
servicios que son requeridos.

Investigacion Policial.

Programar y capacitar al personal que es
propuesto para la designacion de armamento v
equipo operativo.

Girar las instrucciones correspondientes para
proporcionar los recursos financieros en tiempo y
forma para el desempefio de las funciones
operativas de la Corporacion.

Girar las instrucciones correspondientes para
efectuar los tramites para la adquisicidn,
almacenaje, mantenimiento, distribucion vy
control del armamento, municién, vestuario y
equipo operativo.

Asesoria referente al Marco Legal, asi como girar
La Oficina de Apoyo Legal. instrucciones para la elaboracion de la
documentacion  correspondiente  que  dé
cumplimiento a los términos legales.

Comunicar instrucciones para la elaboracién de la
documentacion  correspondiente  para el
€l auxiliar administrativo. cumplimiento de directivas vy disposiciones
emitidas por las diferentes areas de la Fiscalia
General del Estado y de la Direccién General de la
Policia Ministerial.

Coordinar vy  efectuar las  gestiones
correspondientes para la designacion del
personal que efectuara cursos y talleres.

Los Delegados Regionales.

El Jefe del Departamento de Logistica

El Jefe del Departamento de Apoyo
Operativo, Control de Armamento v
Equipo Operativo.

€l Instituto de Formacién Profesional
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€l Visitador General de la Fiscalia General
del Estado.

Gestionar las actas administrativas derivadas de
las actuaciones laborales del personal, asi como
la resolucién de las mismas.

El Oficial Mayor de la Direccion General de
Administracion de la Fiscalia General del
Estado.

Solicitar y gestionar la autorizacién de recursos
financieros, materiales y humanos, que coadyuve
al cumplimiento de las atribuciones de la Policia
Ministerial.

€l Subdirector de Recursos Humanos.

Gestionar la contratacion, cambios de situaciones
laborales, bajas, pago de sueldos, etc., del
personal de la Direccion General de la Policia
Ministerial, previo acuerdo del Oficial Mayor de la
Direccion General de Administracion.

€l Subdirector de Recursos Materiales

Gestionar la adquisicion de materiales, servicios
y cambio de situacion de los bienes muebles
asignados a la Policia Ministerial, previo acuerdo
del Oficial Mayor de la Direccion General de
Administracion.

El Jefe del Departamento de Planeaciéony
Desarrollo Organizacional de la Fiscalia
General del Estado.

Actualizacion y modificacion a los Manuales
administrativos de acuerdo a la Metodologia
vigente.

€l Director General de Servicios Periciales.

Coordinar vy gestionar la adquisicion de
municiones que son requeridas para las
diferentes pruebas balisticas que se llevan a
cabo para la investigacion de delitos.

€l Director de la Unidad Especializada en
Combate al Secuestro.

Coordinar y gestionar la designacién de personal
que es solicitado por la Unidad Especializada, asi
COmo programar y capacitar al personal que es
propuesto para la designacion de armamento v
equipo operativo.
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COORDINACION EXTERNA

Los Sindicatos de los trabajadores
administrativos.

Coordinar actividades inherentes a jornadas
laborales; Eventos sociales, dias festivos,
situaciones laborales del personal, etc.

La Secretaria de la Defensa Nacional

Actualizaciéon de la Licencia Oficial Colectiva
Numero 160, asi como la adquisicion de
Armamento y Municiones.
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DESCRIPCION DE PUESTO

IDENTIFICACION

Auxiliar Administrativo de la Subdireccién de

Nombre del Puesto: . .
Planeacion y Logistica.

Jefe inmediato: Subdirector de Planeacion y Logistica.

Subordinados inmediatos: Ninguno.

Suplencia en caso de ausencia|El que designe el Subdirector de Planeacion vy
temporal: Logistica.

DESCRIPCION GENERAL

El titular de este puesto es responsable de la elaboracion y control de la documentacion que
es turnada a la Subdireccién de Planeacion y Logistica para el cumplimiento de las Directivas
y disposiciones emitidas por el Director General de la Policia Ministerial.
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UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

DIRECCION GENERAL DE
LA POLICIA MINISTERIAL.

SUBDIRECCION DE
PLANEACION Y LOGISTICA

AUXILIAR
ADMINISTRATIVO. AUXILIAR DE

MANTENIMIENTO.
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€l puesto de Auxiliar Administrativo del Subdirector de Planeacion y Logistica,
tendra las funciones siguientes:

1.

Registrar en el control de entrada de documentacion toda la aquella que llega tanto
en forma fisica o por el correo institucional a la oficina del Subdirector de Planeacion
y Logistica, con el fin de que el Subdirector tenga conocimiento de la misma y emita
el acuerdo correspondiente.

Distribuir mediante el control correspondiente a las diversas areas de la Direccion
General de la Policia Ministerial la documentacion cuando asi lo amerite, con la
finalidad informar las acciones llevadas a cabo por la Subdireccion de Planeacién y
Logistica para cada asunto.

Custodiar y manejar el archivo de la correspondencia dirigida a la Subdireccién de
Planeacion y Logistica, con el fin de evitar el extravio de la misma, asi como
retroalimentar al titular referente a la situacion del tramite que se le inicio.

Elaborar, redactar y transcribir la documentacién que es ordenada por el Subdirector
de Planeacion y Logistica, con el fin de dar cumplimiento a las instrucciones,
directivas y disposiciones emitidas por el Director General.

Informar al Subdirector de Planeacion y Logistica referente a las llamadas telefdnicas
recibidas de asuntos relevantes, con la finalidad de que éste retroalimente de
informacidn al Director General de la Policia Ministerial que coadyuve en la toma de
decisiones.

Mantener actualizado el directorio telefénico y direcciones de los Servidores Publicos
pertenecientes a; Direccion General de la Policia Ministerial, las diferentes dreas de
la Fiscalia General del Estado, asi como de aquellos titulares de las diferentes
entidades federativas con las que se llevan a cabo actividades de coordinacion y
colaboracion, con la finalidad de contar con informacion confiable que coadyuve a
agilizar citadas coordinaciones para el cumplimiento de las atribuciones de la
Direccién General de la Policia Ministerial.

Mantener en perfecto estado de conservacion el equipo que tiene asignado, con la
finalidad de prolongar su tiempo de vida.

Informar al Subdirector de Planeaciéon y Logistica sobre los asuntos relevantes
pendientes por atender, con la finalidad de que se le dé el tramite correspondiente y
oportuno.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Elaborar la documentacién correspondiente referente a la organizacién y distribucion
del personal, como son; Oficios de cambios de adscripciéon, de comisiones, de
vacaciones, de cursos, etc., asi como la actualizacién de la plantilla y estado de fuerza
del personal.

Revision de la elaboracién de la documentacion correspondiente, con la finalidad de
verificar que se apegue a las directivas vy disposiciones emitidas por el Oficial Mayor
de la Direccion General de Administracion de la Fiscalia General del Estado.

Informar al Subdirector de Planeacion y Logistica de toda aquella problematica que
tenga conocimiento que afecte a la organizacién, distribucion vy situacion del
personal, con la finalidad de tomar las acciones correspondientes para su pronta
resolucion.

Actualizaciéon de la plantilla del parque vehicular, con la finalidad de que el
Subdirector de Planeacién y Logistica tenga conocimiento de la situacion del mismo
y tomar las acciones correspondientes para su redistribucion y uso adecuado.

Mantener actualizado el inventario fisico de los bienes muebles asignados a la Policia
Ministerial, asi como elaborar la documentacién correspondiente para gestionar la
baja vy destino final de aquellos bienes muebles que se encuentren fuera de servicio
y sea incosteable su reparacion, con la finalidad de que se gestione su renovacion.

Elaborar la documentacion correspondiente para gestionar los recursos financieros y
materiales que son necesarios para las érdenes operaciones, servicios y actividades
del personal operativo y administrativo, con la finalidad de garantizar y coadyuvar su
cumplimiento.

Las demas que le sefialen otras disposiciones normativas aplicables o la superioridad
jerarquica.
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RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

El Subdirector de Planeaciéon vy
Logistica.

Recibir instrucciones para la elaboracion,
redaccion y transcripciones de documentos
para el cumplimiento de las o&rdenes
emitidas por el Director General, asi como
proporcionar los informes vy reportes
necesarios.

Los Auxiliares administrativos de las
diferentes areas de la Direccion General
de la Policia Ministerial.

Entrega y recepcion de documentacion
tanto en forma fisica como por los
diferentes medios electrénicos inherentes
a sus respectivas areas.

COORDINACION EXTERNA

Los auxiliares administrativos de las
diferentes Procuradurias Generales de
Justicia y/o Fiscalias Generales de las
diferentes entidades federativas.

Entrega vy recepcion de documentacion
tanto en forma fisica como por los
diferentes medios electrénicos inherentes
a sus respectivos ambitos de competencia.
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ESCRIPCION DE PUESTO

IDENTIFICACION

Auxiliar de Mantenimiento de la Subdireccién de

Nombre del Puesto: . .
Planeacion y Logistica

Jefe inmediato: Subdirector de Planeacion y Logistica.

Subordinados inmediatos: Ninguno.

Suplencia en caso de ausencia| El Servidor Publico que designe el Subdirector de
temporal: Planeacion y Logistica.

DESCRIPCION GENERAL

El titular de este puesto es responsable de la revision fisica de las instalaciones con la

finalidad de detectar fallas en los diferentes servicios y llevar a cabo las acciones de
reparacion correspondientes.
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UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

DIRECCIQN GENERAL DE LA
POLICIA MINISTERIAL.

SUBDIRECCION DE
PLANEACION Y LOGISTICA

AUXILIAR
ADMINISTRATIVO. AUXILIAR DE
MANTENIMIENTO.
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€l puesto de Auxiliar de Mantenimiento tendra las funciones siguientes:

1. Elaborar el programa anual de mantenimiento preventivo y correctivo de las instalaciones,
con la finalidad de que se adquiera el material necesario para llevarlo a cabo oportunamente.

2. Reparar los desperfectos que se detecten, con la finalidad de contar con los servicios que
coadyuven al éptimo funcionamiento de las instalaciones.

3. Proporcionar los servicios de mantenimiento de pintura a las instalaciones, con la finalidad
de mantener una imagen de presentacion de la Policia Ministerial.

4, Llevar a cabo los trabajos de modificacion en donde son requeridos y necesarios, con la
finalidad de proporcionar un adecuado confort al personal en el desempefio de las funciones
y actividades asignadas.

5. Revisar constantemente el funcionamiento adecuado del sistema de plomeria, con la
finalidad de garantizar un ambiente estable y seguro del personal.

6. Revisar semanalmente todas las instalaciones, con la finalidad de generar un reporte de las
fallas detectadas, y que éstas sean incorporadas al anteproyecto de presupuesto para que
se programe de forma extraordinaria la adquisicion de los accesorios y/o material necesario
para la reparacion y/o mantenimiento, estableciendo prioridades.

7. Utilizar el equipo de protecciéon y material adecuado en la realizacion de cada trabajo de
mantenimiento, con la finalidad de garantizar su integridad fisica.

8. Aplicar las medidas de seguridad y proteccion al llevar a cabo los trabajos de mantenimiento,
con la finalidad de garantizar la integridad fisica del personal ajeno al area de mantenimiento.

9. Proponer la contratacion de servicios cuando sea necesario, con la finalidad de dar pronta
resolucion a las fallas que son detectadas.

10. Las demas que le sefialen otras disposiciones normativas aplicables o la superioridad
jerarquica.
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RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

Recibir instrucciones para la llevar a cabo los
€l Subdirector de Planeacién y Logistica. trabajos de mantenimiento preventivo y/o
correctivo.

COORDINACION EXTERNA

Los proveedores del comercio local. Solicitar presupuestos y cotizaciones para los
diferentes servicios que son requeridos para
el mantenimiento preventivo y/o correctivo.
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DESCRIPCION DE PUESTO

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto: Jefe del Departamento de Logistica

Jefe inmediato: Subdirector de Planeacion y Logistica

Subordinados inmediatos: | Auxiliar administrativo

Suplencia en caso de|El Servidor Publico que designe el Subdirector de
ausencia temporal: Planeacion y Logistica

DESCRIPCION GENERAL

El titular de este puesto es responsable de efectuar las gestiones necesarias ante las areas
correspondientes de la Fiscalia General del Estado, para obtener los recursos financieros
para solventar la problematica existente en la Corporacion.
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UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

FISCAL GENERAL DEL
ESTADO

1) DIRECCION GENERAL DE
LA POLICIA MINISTERIAL

SUBDIRECCION DE
PLANEACION Y LOGISTICA

DEPARTAMENTO DE
LOGISTICA

AUXILIAR ADMINISTRATIVO
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€l puesto de Jefe del Departamento de Logistica, tendra las funciones siguientes;

1. Remitir a la Subdireccion de Planeacion y Logistica las necesidades de recursos
humanos que es requerido para la Corporacion, con la finalidad de iniciar con las etapas
de reclutamiento, seleccién y contratacion de personal y cubrir Ias vacantes existentes.

2. Integrar el expediente del personal de nuevo ingreso, mantenerlos actualizados
durante su estancia laboral, de acuerdo a la normatividad vigente emitida por la
Secretaria de la Funcién Publica, con la finalidad de contar con informacion veraz y
oportuna para la toma de decisiones.

3. Mantener actualizada la plantilla organica de personal, considerando cambios de
adscripcion, altas, bajas, incapacidades, etc., con la finalidad de contar con informacion
veraz y oportuna para la toma de decisiones.

4. Integrar el Anteproyecto de Presupuesto de la Corporacion aplicando en todo momento
los principios de Racionalidad y Austeridad, con la finalidad gestionar los
requerimientos prioritarios para el funcionamiento adecuado de la Corporacion.

5. Proporcionar oportunamente los apoyos que requiera el area operativa, como son
recursos financieros y materiales, para llevar a cabo de manera eficiente las 6rdenes
de operaciones.

6. Ejercer oportunamente los recursos financieros asignados, asi como integrar la
documentacion comprobatoria de citados recursos, con la finalidad de cumplir con Ia
normatividad fiscal vigente y evitar el subejercicio.

7. Aplicar los planes y programas de trabajo autorizados a la Corporacion, con el fin de
eficientar su funcionamiento.

8. Mantener actualizado los resguardos de vehiculos oficiales, radios de comunicacion,
computadoras, etc., con la finalidad de programar y/o gestionar su mantenimiento,
reparacion, baja y destino final, etc.

9. Efectuar las gestiones correspondientes ante quien corresponda, referente a la
alimentacion y hospedaje del personal de la Corporaciéon que marcha en comisién del
servicio fuera de plaza, con la finalidad de que los elementos estén en posibilidades de
dar oportuno cumplimiento.

10. Las demas que le sefialen otras disposiciones normativas aplicables o la superioridad
jerarquica.
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RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

El Subdirector de Planeacién y Logistica

Recibir érdenes referentes a la ministracion de

recursos financieros para el cumplimiento de las
ordenes de operaciones, servicios y comisiones
que son asignadas.

El Oficial Mayor de la Direccion General de
Administracién de la Fiscalia General del
Estado

Solicitud y gestion de combustible para el parque
vehicular de la Direccién General de la Policia
Ministerial.

€l Subdirector de Recursos Financieros de
la Direccién General de Administracién

Gestionar  recursos  financieros para el
cumplimiento de las dérdenes de operaciones,
servicios y comisiones que son asignadas.

€l Instituto de Formacion Profesional de
la Fiscalia General del Estado

Coordinar y gestionar requerimientos logisticos
para el personal que ha sido designado para
asistir a los cursos y/o talleres.

€l Auxiliar administrativo

Los Subordinados

Comunicar 6rdenes y supervisar su cumplimiento.

COORDINACION EXTERNA

Los proveedores del comercio local.

Adquisicion de  material de consumo,
contratacion de servicios, alimentacion vy
hospedaje del personal que marcha en comision
del servicio.
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DESCRIPCION DE PUESTO

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto: Auxiliar Administrativo

Jefe inmediato: |efe de Departamento de Logistica

Subordinados inmediatos: |Ninguno

Suplencia en caso de|El Servidor Publico que designe el Subdirector de
ausencia temporal: Planeacion y Logistica

DESCRIPCION GENERAL

El titular de este puesto es responsable de la elaboracién y control de la documentacion
comprobatoria de los recursos financieros que son asignados para el cumplimiento de las
atribuciones de la Direccién General de la Policia Ministerial.




IHEE
FGE Direcciéon General de la Policia Ministerial
VERACRUZ

Fiscalia General del Estado

UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

FISCAL GENERAL DEL
ESTADO

1) DIRECCION GENERAL DE
LA POLICIA MINISTERIAL

SUBDIRECCION DE
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€l puesto de Auxiliar Administrativo en el Departamento de Logistica, tendra las
funciones siguientes:

1.

Registrar toda documentacion tanto en forma fisica o por el correo institucional, para
su tramite oportuno.

Distribuir mediante el control correspondiente a las diversas areas de la Direccion
General de la Policia Ministerial la documentacion cuando asi lo amerite, con la
finalidad informar las acciones llevadas a cabo por el Departamento de Logistica para
cada asunto.

Custodiar y manejar el archivo de la correspondencia dirigida al Departamento de
Logistica, con el fin de evitar el extravio de la misma v retroalimentar al titular
referente a la situacion de la misma.

Elaborar la documentacion que es ordenada por titular del Departamento, con el fin
de dar cumplimiento a las instrucciones, directivas vy disposiciones emitidas por el
Director General de la Policia Ministerial.

Mantener en perfecto estado de conservacion el equipo que tiene asignado, con la
finalidad de prolongar su tiempo de vida.

Integrar oportunamente la documentacion financiera y contable (6rdenes de pagoy
facturas) correspondientes a los recursos financieros que fueron asignados, con la
finalidad de comprobar su ejercicio oportuno de acuerdo a la normatividad contable
vigente.

Informar al titular del Departamento el uso adecuado de los vales de combustible que
son proporcionados para el parque vehicular de la Direccion General de la Policia
Ministerial, con la finalidad de evitar el dispendio del mismo.

Las demas que le sefialen otras disposiciones normativas aplicables o la superioridad
jerarquica.
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Direccion General de la Policia Ministerial

RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

El Jefe del Departamento de Logistica.

Recibir instrucciones para la elaboracidn,
redaccion, transcripciones de documentos para el
cumplimiento de las o6rdenes emitidas por el
Director General.

Los Auxiliares administrativos de Ias
diferentes dreas de la Direccién General
de la Policia Ministerial.

Entrega v recepcion de documentacion tanto en
forma fisica como por los diferentes medios
electrénicos inherentes a sus respectivas areas.

COORDINACION EXTERNA

Los auxiliares administrativos de las
diferentes Procuradurias Generales de
Justicia y/o Fiscalias Generales de las
diferentes entidades federativas.

Entrega y recepcion de documentacion tanto en
forma fisica como por los diferentes medios
electronicos inherentes a sus respectivos
ambitos de competencia.
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DESCRIPCION DE PUESTO

IDENTIFICACION

|Jefe del Departamento de Apoyo Operativo, Control de

Nombre del Puesto: Armamento y Equipo Operativo.

Jefe inmediato: Subdirector de Planeacion y Logistica.

Subordinados inmediatos: Auxiliar Administrativo

Suplencia en caso de|El que designe el Director General de la Policia
ausencia temporal: Ministerial.

DESCRIPCION GENERAL

El titular de este puesto es responsable de planear, organizar y dirigir las actividades
encaminadas a proporcionar a las areas administrativas - operativas los recursos materiales
y servicios necesarios para el desempefio de sus funciones y actividades, llevar a cabo la
normatividad vigente en materia de control de inventarios, asi como organizar y controlar la
conservacion, uso y mantenimiento de armamento vy equipo operativo.




FG E Direccion General de la Policia Ministerial
VERACRUZ

Fiscalia General del Estado

UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

FISCAL GENERAL DEL
ESTADO

1) DIRECCION GENERAL DE
LA POLICIA MINISTERIAL

SUBDIRECCION DE
PLANEACION Y LOGISTICA

DEPARTAMENTO DE
LOGISTICA

DEPARTAMENTO DE APOYO
OPERATIVO
CONTROL DE ARMAMENTO Y
EQUIPO OPERATIVO

AUXILIAR ADMINISTRATIVO




FGE
VERACRUZ

Direccion General de la Policia Ministerial

Fiscalia General del Estado

€l puesto de Jefe del Departamento de Apoyo Operativo, Control de Armamento y
Equipo Operativo, tendra las funciones siguientes:

1.

Informar a la Subdireccion de Planeacion y Logistica las necesidades de armamento,
municiones y equipo tactico, con la finalidad de que se realicen las gestiones para su
adquisicion y estar en condiciones de equipar al personal de nuevo ingreso.

Supervisar el programa de mantenimiento y/o reparacion del armamento o equipo
operativo, con la finalidad de mantenerlo en 6ptimas condiciones de funcionamiento.

Supervisar la elaboracion de la documentacion oficial a cargo del titular de la licencia
colectiva donde se gestiona diferentes tramites ante la Secretaria de la Defensa
Nacional, como es; la Adquisicion, baja y/o destino final del armamento, cambios de
adscripcién de personal, etc., con la finalidad de mantener actualizada la Licencia Oficial
Colectiva Numero 160, de acuerdo de la Ley Federal de Armas de Fuego y Explosivos
y evitar sanciones administrativas.

Supervisar la actualizaciéon de inventarios y resguardos, tanto del material asignado
como en existencia, con la finalidad de evitar extravio y dafios al mismo.

Proponery ejecutar los Planes y programas de capacitacion, adiestramiento y practicas
de tiro para el personal de la Corporacién, en coordinacion con la Subdireccién de
Operaciones de Investigacion Policial, con la finalidad de elevar el nivel de preparacion
del personal.

Proponer directivas y disposiciones al Subdirector de Planeacion y Logistica, en materia
de proteccion y cuidado del armamento y municiones, con el fin de evitar el extravio
del mismo y sanciones administrativas al titular de la licencia colectiva.

Coordinar la revista de armamento en las fechas programadas por parte de la Secretaria
de la Defensa Nacional, con el fin de corroborar que citado armamento se encuentre
dentro de la normatividad de la Licencia Colectiva correspondiente.

Coordinar las evaluaciones de control y confianza del personal operativo, con la
finalidad de actualizar la Licencia Colectiva correspondiente.

Las demas que le sefialen otras disposiciones normativas aplicables o la superioridad
jerarquica.
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Direccion General de la Policia Ministerial

RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

€l Subdirector de Planeacién y Logistica.

Recibir érdenes y presentar informes periddicos
de las actividades de las dreas de su
responsabilidad

La Oficina de Apoyo Legal.

Asesoria referente al Marco Legal.

€l auxiliar administrativo.

Comunicar 6rdenes y supervisar su cumplimiento.

Los Delegados Regionales de la Policia
Ministerial.

El Director de la Unidad Especializada en
Combate al Secuestro.

Los Policias de Investigacion de Campo
comisionados tanto dentro como fuera de
la Fiscalia General del Estado.

Coordinar la programacion de Capacitacion vy
adiestramiento del personal que es propuesto
para la designacion de armamento, asi como
también girar las instrucciones correspondientes
para la revista de armamento ante la Secretaria
de la Defensa Nacional.
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COORDINACION EXTERNA

Actualizaciéon de la Licencia Oficial Colectiva
Numero 160, asi como la adquisicion de
Armamento y Municiones.

La Secretaria de la Defensa Nacional

Coordinar la programacion de la revista periddica
de armamento.
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DESCRIPCION DE PUESTOS

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto: Auxiliar Administrativo

Jefe del Departamento de Apoyo Operativo, Control de

Jefe inmediato: Armamento y Equipo Operativo.

Subordinados inmediatos: |Ninguno

Suplencia en caso de|El Servidor Publico que designe el Subdirector de
ausencia temporal: Planeacion y Logistica

DESCRIPCION GENERAL

El titular de este puesto es responsable de la elaboracién de la documentaciéon encaminadas
a proporcionar a las areas administrativas - operativas los recursos materiales y servicios
necesarios para el desempefio de sus funciones y actividades, llevar a cabo la normatividad
vigente en materia de control de inventarios, asi como organizar y controlar la conservacion,
uso y mantenimiento de armamento y equipo operativo.
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€l puesto de Auxiliar Administrativo en el Departamento de Apoyo Operativo,
Control de Armamento y Equipo Operativo., tendra las funciones siguientes:

1.

Registrar en el control de entrada de documentacion aquella que llega tanto en
forma fisica o por el correo institucional al Departamento, con el fin de darle el
trdmite oportuno.

Distribuir mediante el control correspondiente a las diversas areas de la Direccion
General de la Policia Ministerial la documentaciéon cuando asi lo amerite, con la
finalidad informar las acciones llevadas a cabo por el Departamento para cada
asunto.

Custodiar y manejar el archivo de la correspondencia dirigida al Departamento,
evitando fuga de informaciéon y/o extravio, asi como retroalimentar al titular
referente a la situacion de la misma.

Elaborar el informe a la Subdireccién de Planeacién y Logistica de las necesidades de
armamento, municiones y equipo tdactico, con la finalidad de que se realicen las
gestiones para su adquisicion y estar en condiciones de equipar al personal de nuevo
ingreso.

Elaborar el programa de mantenimiento y/o reparacion del armamento y equipo
operativo, con la finalidad de mantenerlo en éptimas condiciones de funcionamiento.

Elaborar los Planes y programas de capacitacion, adiestramiento y practicas de tiro
para el personal de la Corporacion, con la finalidad de elevar el nivel de preparacion
del personal.

Las demas que le sefialen otras disposiciones normativas aplicables o la superioridad
jerarquica.
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Direccion General de la Policia Ministerial

RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

Subdirector de Planeacion y Logistica.

Recibir érdenes y presentar informes periddicos

de las actividades de las dareas de su

responsabilidad

La Oficina de Apoyo Legal.

Asesoria referente al Marco Legal.

€l auxiliar administrativo.

Comunicar 6rdenes y supervisar su cumplimiento.

Los Delegados Regionales de la Policia
Ministerial.

El Director de la Unidad Especializada en
Combate al Secuestro.

Los Policias de Investigacion de Campo
comisionados tanto dentro como fuera de
la Fiscalia General del Estado.

Coordinar la programacion de Capacitacion vy
adiestramiento del personal que es propuesto
para la designacién de armamento, asi como
también girar las instrucciones correspondientes
para la revista de armamento ante la Secretaria
de la Defensa Nacional.

COORDINACION EXTERNA

Secretaria de la Defensa Nacional

Actualizacién de la Licencia Oficial Colectiva
Ndmero 160, asi como la adquisicion de
Armamento y Municiones.

Coordinar la programacion de la revista periddica
de armamento.
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DESCRIPCION DE PUESTO

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto: |efe de la Oficina de Servicios Médicos.
Jefe inmediato: Subdirector de Planeacion y Logistica.
Subordinados inmediatos: Médico General y Enfermero (a)

Suplencia en caso de ausencia|El que designe el Director General de la Policia
temporal: Ministerial.

DESCRIPCION GENERAL

El titular de este puesto es responsable de Proporcionar servicio médico de calidad,
efectuando las gestiones correspondientes de canalizacion de urgencias a pacientes que lo
requieran.
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€l puesto de Jefe de la Oficina de Servicios Médicos, tendra las funciones siguientes;

1.

10. Analizar y coordinar con la Subdirecciéon de Planeacion y Logistica, asi como con la

11.Informar inmediatamente a la Subdireccién de Planeacién y Logistica, referente a

Proporcionar servicio médico de calidad, efectuando las gestiones correspondientes
de canalizacion de urgencias a pacientes que lo requieran.

Informar a la Subdireccién de Planeacion y Logistica las necesidades requeridas,
referente a mantener abastecida en medicamentos del cuadro bdsico, material de
curacion y equipo necesario, para estar en condiciones brindar atencion médica de
calidad.

Llevar a cabo la atenciéon médica a los detenidos, con la finalidad de salvaguardar los
Derechos Humanos.

Elaborar vy expedir los certificados vy dictamenes médicos vy psicosomaticos de los
detenidos, para hacer constar las condiciones en que los detenidos entran a los
separos.

Llevar a cabo los registros correspondientes de las revisiones médicas y expedicion
de dictamenes, con la finalidad de contar con informacion veraz y oportuna, para
cualquier situacion legal.

Verificar en caso de ser requerido, el traslado de detenidos a los Nosocomios, con la
finalidad de asegurar que el trasladado llegue en las mismas condiciones que sali6 de
las instalaciones de la Corporacion.

Proporcionar atencion médica al personal que labora en la Direccion General de la
Policia Ministerial, con la finalidad de evaluar su estado de salud mental y fisica, asi
como avalar su incapacidad temporal.

Mantener en existencia Unicamente medicamento del cuadro basico, con la finalidad
de evitar el mal uso de los medicamentos controlados.

Elaborar programas de platicas permanentes al personal de la Corporacion, referente
a medicina preventiva, con la finalidad de mantenerlos en 6ptimas condiciones de
salud mental y fisicas.

Oficina de Apoyo Legal, referente a los asuntos laborales de personal
especificamente incapacidades, con el fin de determinar que asuntos seran
canalizados a Visitaduria de la Fiscalia General del Estado.

cualquier asunto relevante en materia de servicio médico de algun paciente que haya
requerido traslado de urgencia, con la finalidad de efectuar las gestiones
correspondientes para que citado paciente convalezca hasta su total rehabilitacion.
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12.Participar en campafas de imparticion de conferencias referente a medicina
preventiva, en coordinacién con otras instancias sanitarias, en favor de la ciudadania.

13. Proporcionar apoyo al personal de la Corporacién durante las prdcticas de tiro, con la
finalidad de brindar atencién médica y primeros auxilios de forma inmediata.

14. Ratificar dictdmenes cuando las autoridades Federales y/o Estatales lo soliciten, con
la finalidad de constatar el estado fisico y mental de detenidos; y

15. Las demas que le sefialen otras disposiciones normativas aplicables o la superioridad
jerarquica.

RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

Recibir érdenes y presentar informes periddicos
€l Subdirector de Planeacion y logistica. |de las actividades de las dareas de su
responsabilidad

La Oficina de Apoyo Legal Asesoria referente al Marco Legal

El auxiliar administrativo Comunicar érdenes y supervisar su cumplimiento

La Unidad Especializada en Combate al

Revisiéon médica y expedicidn de certificados a
Secuestro (UECS) v exp

detenidos

COORDINACION EXTERNA

Las Autoridades Federales y Estatales | Coordinar la revision médica y expedicion de
certificados a detenidos
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IDENTIFICACION

Nombre del Puesto: Médico General
Jefe inmediato: |efe de la Oficina de Servicios Médicos
Subordinados inmediatos: Enfermero

Suplencia en caso de ausencia| El que designe el Director General de la Policia
temporal: Ministerial.

DESCRIPCION GENERAL

El titular de este puesto es responsable de auxiliar al Jefe de la Oficina de Servicios Médicos
en proporcionar servicio médico de calidad, efectuando las gestiones correspondientes de
canalizacion de urgencias a pacientes que lo requieran.
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€l puesto de Médico General de la Oficina de Servicios Médicos, tendra las funciones
siguientes:

1. Informar al Jefe de la Oficina de Servicios Médicos las necesidades de medicamentos
del cuadro basico, material de curacién y equipo necesario, manteniendo en
existencia Unicamente este tipo de medicamento, para estar en condiciones de
brindar atencién médica de calidad vy evitar el mal uso del medicamento controlado.

2. Brindar atencion médica de calidad, efectuando las gestiones correspondientes de
canalizacion de urgencias a pacientes que lo requieran, con el fin de preservar el
bienestar y la salud de pacientes.

3. Elaborar y expedir los certificados vy dictamenes médicos y psicosomaticos de los
detenidos, con la finalidad de hacer constar las condiciones con las cuales los
detenidos son recibidos en separos.

4, Certificar el traslado de detenidos, con la finalidad de dar fe que no hayan sido
violentados en su integridad fisica.

5. Llevar a cabo el programa de platicas permanentes de medicina preventiva al
personal de la Corporacion, con la finalidad de elevar la calidad de salud mental vy
fisica.

6. Informar inmediatamente al Jefe de la Oficina de Servicios Médicos, referente a
cualquier traslado de urgencia, con la finalidad de efectuar las gestiones
correspondientes para que citado paciente convalezca hasta su total rehabilitacion.

7. Cumplir con los servicios que le son asignados, con la finalidad de contar con personal
médico en cualquier momento de ser requerido.

8. Las demas que le sefialen otras disposiciones normativas aplicables o la superioridad
jerarquica.
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RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

Recibir ordenes para llevar a cabo la atencién
El Jefe de la Oficina de Servicios Médicos. | médica al personal de la Direccién General de la
Policia Ministerial y al personal que es detenido.

La Oficina de Apoyo Legal. Asesoria referente al Marco Legal.

La Unidad Especializada en Combate al|Revision médica y expedicion de certificados a
Secuestro (UECS) detenidos.

COORDINACION EXTERNA

Coordinar la revision médica y expedicion de

Autori Federal les. e .
Las Autoridades Federales y Estatales certificados a detenidos.
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DESCRIPCION DE PUESTOS

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto: Enfermero
Jefe inmediato: Jefe de la Oficina de Servicios Médicos.
Subordinados inmediatos: Ninguno.

Suplencia en caso de ausencia| Ninguno.
temporal:

DESCRIPCION GENERAL

El titular de este puesto es responsable de auxiliar al Jefe de la Oficina de Servicios Médicos
en proporcionar servicio médico de calidad, efectuando las gestiones correspondientes de
canalizacion de urgencias a pacientes que lo requieran.




FG E Direccion General de la Policia Ministerial
VERACRUZ

Fiscalia General del Estado

UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA
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DEL ESTADO

DIRECCION GENERAL DE
LA POLICIA
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SUBDIRECCION DE
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| DEPARTAMENTO DE
LOGISTICA

DEPARTAMENTO DE

- APOYO OPERATIVO

CONTROL DE ARMAMENTO
Y EQUIPC OPERATIVO

OFICINA DE
SERVICIOS MEDICOS

—

MEDICO GENERAL
ENFERMERO (A)
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€l puesto de Enfermero (a) de la Oficina de Servicios Médicos, tendra las funciones
siguientes;

1.

Verificar el estado fisico de los pacientes (Peso, talla, presidn arterial, etc.), antes de
ser sometidos a algun tratamiento, con la finalidad de evitar alguna reaccion
negativa en el mismo.

Llevar a cabo los registros de las atenciones médicas brindadas, con la finalidad de
mantener actualizados los historiales clinicos del personal de la Corporacion.

Auxiliar al médico en el momento de brindar atencion médica, con el fin de
proporcionarle los primeros auxilios de ser necesarios, asi como informacion
relevante del historial clinico del paciente.

Auxiliar en la imparticion del programa de platicas permanentes de medicina
preventiva al personal de la Corporacién, con la finalidad de elevar la calidad de salud
mental y fisica.

Informar al Jefe de la Oficina de Servicios Médicos, sobre cualquier urgencia al
personal de la corporacion o detenidos, con la finalidad de brindar atencién médica
oportuna.

Cumplir con los servicios que le son asignados, con la finalidad de contar con personal
de sanidad en cualquier momento de ser requerido.

Verificar a los pacientes que se encuentren en observacion médica, con la finalidad
de que se cumplan con las indicaciones del médico para su pronta recuperacion.

Las demas que le sefialen otras disposiciones normativas aplicables o la superioridad
jerarquica.
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RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

Recibir ordenes para llevar a cabo la atencién
El Jefe de la Oficina de Servicios Médicos. | médica al personal de la Direccién General de la
Policia Ministerial y al personal que es detenido.

El médico general. Auxiliar en todas las atenciones médicas.

Brindar atencién médica, evaluando sintomas vy

El personal de la Corporacion y detenidos. )
reacciones.

COORDINACION EXTERNA

Brindar atencion médica, evaluando sintomas vy

La poblacioén. )
reacciones.
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DESCRIPCION DE PUESTO

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto: Jefe de la Oficina de Apoyo Legal
Jefe inmediato: Subdirector de Planeacion y Logistica.
Subordinados inmediatos Personal administrativo de la Oficina

Suplencia en caso de ausencia |El que designe el Director General de la Policia
temporal: Ministerial.

_ DESCRPCIONGENERAL

El titular de este puesto es responsable de proporcionar asesoria juridica y/o legal al
personal de la Corporacién para que su actuacion sea apegada a derecho, respetando en
todos sus ambitos las garantias constitucionales y derechos humanos de las personas
involucradas en algun ilicito.
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€l puesto de Jefe de la Oficina de Apoyo Legal, tendra las funciones siguientes;

1. Proporcionar asesoria juridica al personal de la Corporacién para que actie apegado
dentro del marco legal, con el fin de respetar las garantias individuales que marca
nuestra constitucion.

2. Informar a la Subdireccion de Planeacion y Logistica las necesidades y cualquier asunto
relevante en material legal, con la finalidad de estar en condiciones de brindar asesoria
juridica de calidad.

3. Supervisar los registros de los asuntos relevantes de caracter legal, con la finalidad de
contar con informacion veraz y oportuna.

4. Elaborar y proponer programas de conferencias permanentes en asesoria juridica al
personal de la Corporacion, con la finalidad de garantizar que sus actuaciones las lleven
a cabo siempre respetando el Marco Legal.

5. Analizar con la Subdirecciéon de Planeacion y Logistica, asi como con la Oficina de
Servicios Médicos, referente a los asuntos laborales de personal especificamente faltas
injustificadas, sanciones administrativas, suspension laboral, etc, con el fin de
determinar que asuntos seran canalizados a Visitaduria de la Fiscalia General del
Estado, para su resolucion.

6. Acordar y supervisar que se elabore la documentacion oficial de; Solicitudes de
informacién, términos de juicios de amparo, presentaciones, comparecencias, etc.,
tanto del personal de la Corporacion, como de otras corporaciones de los diferentes
Estados, con los que se haya celebrado convenios de colaboracidn, con la finalidad de
dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 119 de la Constitucién Politica de los
Estados Unidos Mexicanos.

7. Supervisar que se elaboren las actas al personal de la Corporacion, derivadas del
incumplimiento a la normatividad laboral para la aplicacién de los correctivos o
sanciones que la Ley y Reglamento de la Fiscalia General del Estado establece.

8. Supervisar la elaboracion de informes, tanto a la Comision Estatal y Nacional de los
Derechos Humanos, cuando éstas reciban quejas de parte de civiles en contra de ésta
Corporacion, con la finalidad de resolver juridicamente citados asuntos.
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9. Coordinar con autoridades Federales y Estatales los traslados de reos federales y del
orden comun, con el fin de que se lleven a cabo con éxito y de acuerdo a lo establecido
en el articulo 119 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

10. Las demas que le sefialen otras disposiciones normativas aplicables o la superioridad
jerarquica.

RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

Recibir 6rdenes, acordar situacion del personal de
€l Subdirector de Planeacion y Logistica. |la corporacidny presentar informes periddicos de
las actividades de las areas de su responsabilidad

€l licenciado en derecho de la Oficina de

Comunicar 6rdenes y supervisar su cumplimiento.
Apoyo Legal.

Dar respuesta a los requerimientos de dichas
autoridades, respecto al personal que debe
comparecer ante los jueces respectivos o ante
dichas representaciones sociales.

El Abogado General de la Direccién
General Juridica de la Fiscalia General del
Estado.

Recibir notificaciones de las resoluciones de los
procedimientos administrativos del personal de
la Corporacién.

€l Visitador General de la Fiscalia General
del Estado.
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COORDINACION EXTERNA

Los Jueces de Distrito.

Los Tribunales Colegiados.
La Procuraduria General de la Republica.
Los Jueces del Fuero Comun.

La Comision Nacional de Derechos
Humanos.

La Comision Estatal de Derechos
Humanos.

Los Centros Federales de Readaptacién
Social.

Los Centros de Readaptacién Social.

Procuradurias Generales de Justicia y/o
Fiscalias Generales de las diferentes
entidades federativas.

Dar respuesta a los requerimientos de dichas
autoridades, respecto al personal que debe
comparecer ante los jueces respectivos o ante
dichas representaciones sociales.

Asi como tramitar colaboraciones a fin de
solicitar el cumplimiento de mandamientos
judiciales.
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DESCRIPCION DE PUESTO

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto: Auxiliar Administrativo
Jefe inmediato: Jefe de la Oficina de Apoyo Legal.
Subordinados inmediatos: Ninguno

Suplencia en caso de ausencia|El que designe el Director General de la Policia
temporal: Ministerial.

DESCRIPCION GENERAL

El titular de este puesto es responsable de auxiliar al Jefe de la Oficina de Apoyo legal en
proporcionar asesoria juridica y/o legal al personal de la Corporacién para que su actuacion
sea apegada a derecho, respetando en todos sus ambitos las garantias constitucionales y
derechos humanos de las personas involucradas en algun ilicito.
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UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

FISCALIA GENERAL DEL
ESTADO

1) DIRECCION GENERAL DE
LA POLICIA MINISTERIAL

SUBDIRECCION DE
PLANEACION Y LOGISTICA

DEPARTAMENTO DE
LOGISTICA

DEPARTAMENTO DE APOYO
OPERATIVO
CONTROL DE ARMAMENTO Y
EQUIPO OPERATIVO

OFICINA DE
SERVICIOS MEDICOS

OFICINA DE
APOYO LEGAL

AUXILIAR
ADMINISTRATIVO
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€l puesto de Auxiliar Administrativo de la Oficina de Apoyo Legal, tendra las
funciones siguientes;

1. Informar al Jefe de la Oficina de Apoyo Legal las necesidades requeridas, para estar
en condiciones de brindar asesoria juridica de calidad.

2. Registrar y elaborar la documentacion oficial de asuntos relevantes de caracter legal,
con la finalidad de preservar los actos juridicos y respetar los convenios de
colaboracion celebrados de acuerdo al Articulo 119 de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos

3. Auxiliar al Jefe del Departamento en impartir conferencias permanentes en asesoria
juridica al personal de la Corporacion, con la finalidad de garantizar que sus
actuaciones las lleven a cabo siempre respetando el Marco Legal.

4, Informar al Jefe de la Oficina de Apoyo Legal, referente a los asuntos laborales de
personal especificamente faltas injustificadas, sanciones administrativas,
suspension laboral, etc., con el fin de determinar que asuntos seran canalizados a
Visitaduria de la Fiscalia General del Estado.

5. Elaborar las actas al personal de la Corporacion, derivadas del incumplimiento a la
normatividad laboral para la aplicacién de los correctivos o sanciones que la Ley y
Reglamento de la Fiscalia General del Estado establece.

6. Registrar y llevar un control de citatorios y comparecencias, asi como quejas de las
Comisiones Nacional vy Estatal de Derechos Humanos, con el fin de contar con
informacion real y relevante.

7. Cumplir con los servicios de guardia asignados, con el fin de contar con personal en
materia legal cuando sea requerido.

8. Las demads que le sefialen otras disposiciones normativas aplicables o la superioridad
jerarquica
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RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

Recibir érdenes, acordar situacion del personal de
El Jefe de la Oficina de Apoyo Legal. la corporaciény presentar informes periodicos de
las actividades de las areas de su responsabilidad

COORDINACION EXTERNA

Los Jueces de Distrito.

Los Tribunales colegiados.
La Procuraduria General de la Republica.

Los Jueces del Fuero Comun.
Dar respuesta a los requerimientos de dichas

La Comision Nacional de Derechos|autoridades, respecto al personal que debe
Humanos. comparecer ante los jueces respectivos o ante

. dichas representaciones sociales.
La Comision Estatal de Derechos P

Humanos. Asi como tramitar colaboraciones a fin de
solicitar el cumplimiento de mandamientos

Los Centros Federales de Readaptacién|. . .
judiciales.

Social.
Los Centros de Readaptacién Social.

Procuradurias Generales de Justicia y/o
Fiscalias Generales de las diferentes
entidades federativas.
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DESCRIPCION DE PUESTO

IDENTIFICACION

Subdirector de la Unidad Especializada para el

Nombre del Puesto: . .
Procesamiento del Lugar de la Intervencion

Jefe inmediato: Director General de la Policia Ministerial

Delegados Regionales , Subdelegados, Policia

Subordinados inmediatos: o
Cientifica

Suplencia en caso de ausencia|El que designe el Director General de la Policia
temporal: Ministerial.

DESCRIPCION GENERAL

El titular de este puesto es el responsable de garantizar, que en el desempefio de las
funciones de la policia de investigacion se apliquen los criterios observables para el
aseguramiento de los elementos probatorios, a fin de que éstos puedan ser usados en el
esclarecimiento de un hecho delictivo; en el estricto apego a las disposiciones normativas
aplicables y vigilando que se cumplan los lineamientos establecidos en el protocolo nacional
de cadena de custodia.
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UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

FISCALIA GENERAL DEL
ESTADO

DIRECCION GENERAL DE
LA POLICIA MINISTERIAL

SUBDIRECCION DE LA UNIDAD
ESPECIALIZADA PARA
ELPROCESAMIENTO DEL LUGAR
DE LA INTERVENCION

DELEGADOS REGIONALES

SUBDELEGADOS

POLICIA CIENTIFICA
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€l puesto de Subdirector de la Unidad Especializada para el procesamiento del lugar
de la Intervencién, tendra las funciones siguientes;

1. Coordinar y vigilar el debido cumplimiento de las disposiciones normativas aplicables
en su materia, asi como realizar las instrucciones giradas por el Director General.

2. Coordinary evaluar el correcto funcionamiento de las Delegaciones y Subdelegaciones
de su competencia.

3. Supervisar, y en su caso, coordinar acciones con los Delegados Regionales y los
Subdelegados.

4. Vigilar que las acciones de sus subordinados con referencia a la técnica, forma, fondo
e independencia, se realicen con apego a la normatividad que al efecto exista, y que,
ademas, éstas se detallen en los informes correspondientes, evitar que no exista
intrusion de otras areas en tales acciones; y supervisar que los informes se elaboren
con base en criterios de transparencia, honestidad, imparcialidad y eficacia.

5. Vigilar el correcto uso y llenado de los formatos de cadena de custodia, que al efecto
existan o se emitan; asi como el de supervisar el trabajo del personal de apoyo
administrativo.

6. Acudir a los lugares de intervencion, supervisando los trabajos y la correcta aplicacion
del método v las técnicas de la criminalistica de campo.

7. Supervisar el suministro oportuno de recursos materiales e insumos, a efecto de dar
agilidad a los traslados vy trabajos del personal para la emision oportuna de sus
informes.

8. Rendir mensualmente al Director General un informe de los trabajos realizados por la
Subdireccién a su cargo.

9. Solicitar al Director General de los Servicios Periciales, el apoyo para la asignacion de
peritos en los lugares de los hechos donde no tengan presencia, por algunas
condiciones que imposibiliten su intervencion o en asuntos complejos o bastos, en los
cuales se requiera de un trabajo coordinado y profesional.

10. Vigilar la debida integracion del archivo digital video-fotografico, para lo cual, solicitara
a los Policias Cientificos la remision, en los dltimos dias de los meses de marzo, junio,
septiembre y diciembre, en soporte digital, la totalidad de los videos y fotografias
tomadas con motivo de la emisién de sus informes, extendiéndoles el recibo
correspondiente; asi mismo, debera llevar el control de su cumplimiento periddico,
cuando los policias sean cambiados de adscripcion por alguna razén se separen del
cargo.
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Los archivos digitales video-fotograficos seran integrados por los Delegados
Regionales y los Subdelegados.

El respaldo de los archivos digitales video-fotograficos también podra efectuarse
cuando el sistema informatico de gestion de informes lo permita y, en ambos casos, se
podran consultar o usar cuando sean necesario, asi como para la expediciéon de sus
copias, cuando sea procedente, y

11.Las demas que le otorguen otras disposiciones normativas aplicables o la superioridad
jerarquica.
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Direccion General de la Policia Ministerial

RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

€l Fiscal General del Estado.

€l Director General de la Policia

Ministerial.

Recibir drdenes para la ejecucion de las
operaciones de investigacion en el lugar de la
intervencion.

El Subdirector de Planeacién y Logistica.

Solicitar los requerimientos para llevar a cabo las
operaciones de investigacion.

€l Jefe del Departamento de Apoyo Legal.

Asesoria en materia juridica y/o legal.

Los Delegados Regionales y
Subdelegados Regionales.

Comunicacion de las 6rdenes del Fiscal General
del Estado vy Director General de la Policia
Ministerial.

Los Fiscales Regionales.

Auxiliar en las investigaciones en el lugar de la
intervencion.

COORDINACION EXTERNA

Procuradurias Generales de Justicia y/o
Fiscalias Generales de las diferentes
entidades federativas.

Apoyo en las investigaciones en el lugar de la
intervencion.
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DESCRIPCION DE PUESTO

IDENTIFICACION

Delegado Regional de la Unidad Especializada para

Nombre del Puesto: . .
el Procesamiento del Lugar de la Intervencion

Subdirector de la Unidad Especializada para el

efe inmediato: . .
l Procesamiento del Lugar de la Intervencion

Subordinados inmediatos: Subdelegados v Policia Cientifica

Suplencia en caso de ausencia|El que designe el Director General de la Policia
temporal: Ministerial.

DESCRIPCION GENERAL

El titular de este puesto es responsable de vigilar que el desempefio de las funciones de la
policia de investigacion se aplique, asi como los criterios observables para el aseguramiento
de los elementos probatorios, a fin de que éstos puedan ser usados en el esclarecimiento de
un hecho delictivo.
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UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

FISCALIA GENERAL DEL
ESTADO

DIRECCION GENERAL DE
LA POLICIA MINISTERIAL

SUBDIRECCION DE LA UNIDAD
ESPECIALIZADA PARA
ELPROCESAMIENTO DEL LUGAR
DE LA INTERVENCION

DELEGADO REGIONAL

SUBDELEGADO REGIONAL DE LA
UNIDAD ESPECIALIZADA PARA EL
PROCESAMIENTO DEL LUGAR DE LA
INTERVENCION

POLICIA CIENTIFICA
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€l puesto de Delegado Regional de la Unidad Especializada para el procesamiento del
lugar de la Intervencion, tendra las funciones siguientes:

1.

w

Coordinar y vigilar el debido cumplimiento de las instrucciones giradas por el Director
General o el Subdirector, asi como el mecanismo para las asignaciones de solicitudes
de intervencion, los horarios de trabajo y guardias de los Policias Cientificos y personal
administrativo de la Delegacion Regional.

Informar de inmediato y acordar con el Subdirector o con el Director General, los
asuntos relevantes y cualquier otro relacionado con el servicio, con la finalidad de
eficientar el mismo.

Vigilar que los informes de intervencion sean emitidos en tiempo y forma.

Determinar y seleccionar, de acuerdo a la naturaleza del requerimiento de intervencion,
el método idéneo para fijar, identificar, levantar, embalar y recolectar los indicios,
evidencias o los elementos materiales probatorios, asi como las técnicas propias de la
criminalistica de campo a emplearse.

Supervisar que los informes que se emitan contengan la relacién de los indicios,
evidencias o elementos materiales probatorios recolectados en su totalidad, y con los
debidos mecanismos de ilustraciéon y comprobacion que sirvan para remision vy
explicacion a los Fiscales, asi como para su correcta exposicion, ilustracion y defensa
de manera oral, en las audiencias que se celebren en las diversas etapas de los
procesos.

Vigilar la debida integracién del archivo digital video-fotografico, para lo cual, todos los
Policias de su Delegacion Regional en los ultimos dias de los meses de marzo, junio,
septiembre y diciembre, remitirdn en soporte digital la totalidad de las fotografias
tomadas con motivo de la emision de sus dictamenes en informes, extendiéndoles el
recibo correspondiente. Llevara el control de su cumplimiento periddico, cuando los
policias sean cambiados de adscripcidn o por alguna razon se separen del cargo.

Los policias también podran respaldar los archivos digitales video-fotograficos, cuando
el sistema informatico de gestion de informes lo permita, y ambos se podran consultar
0 usar cuando sea necesario, asi como para la expedicion de sus copias cuando sea
procedente.

Las demads que le otorguen otras disposiciones normativas aplicables o la superioridad
jerarquica.
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Direccion General de la Policia Ministerial

RELACIONES DE COORDINACION
COORDINACION INTERNA

El Subdirector de la Unidad Especializada vy
Subdelegados.

€l Director General de la Policia Ministerial.

Recibir 6rdenes para la ejecucion de las

operaciones de investigacion en el lugar de la
intervencion.

El Subdirector de Planeacidon y Logistica.

Solicitar los requerimientos para llevar a cabo
las operaciones de investigacion.

El Jefe del Departamento de Apoyo Legal.

Asesoria en materia juridica y/o legal.

Subdelegados Regionales.

Comunicacion de las ordenes del Fiscal
General del Estado y coordinacion para llevar
a cabo las operaciones de investigacion en el
lugar de la intervencion.

Los Fiscales Regionales.

Auxiliar en las investigaciones en el lugar de
la intervencion.

COORDINACION EXTERNA

Procuradurias Generales de Justicia y/o
Fiscalias Generales de las diferentes
entidades federativas.

Apoyo en las investigaciones en el lugar de la
intervencion.
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DESCRIPCION DE PUESTO

IDENTIFICACION

Subdelegado de la Unidad Especializada para el

Nombre del Puesto: . .
Procesamiento del Lugar de la Intervencion

Delegado Regional de la Unidad Especializada para

efe inmediato: . .
l el Procesamiento del Lugar de la Intervencion

Subordinados inmediatos: Policia Cientifica

Suplencia en caso de ausencia|El que designe el Director General de la Policia
temporal: Ministerial.

DESCRIPCION GENERAL

El titular de este puesto es el responsable de garantizar, que en el desempefio de las
funciones de la policia de investigacion se apliquen los criterios observables para el
aseguramiento de los elementos probatorios, a fin de que éstos puedan ser usados en el
esclarecimiento de un hecho delictivo.
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UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

FISCALIA GENERAL DEL
ESTADO

DIRECCION GENERAL DE
LA POLICIA MINISTERIAL

SUBDIRECCION DE LA UNIDAD
ESPECIALIZADA PARA
ELPROCESAMIENTO DEL LUGAR
DE LA INTERVENCION

DELEGADO REGIONAL

SUBDELEGADO DE LA UNIDAD
ESPECIALIZADA PARA EL
PROCESAMIENTO DEL LUGAR DE
LA INTERVENCION

POLICIA CIENTIFICA
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FUNCIONES

€l puesto de Subdelegado Regional de la Unidad Especializada para el procesamiento del
lugar de la Intervencion, tendra las funciones siguientes:

1.

w

Coordinar y vigilar el debido cumplimiento de las instrucciones giradas por el Director
General o el Subdirector, asi como el mecanismo para la asignacion de solicitudes de
intervencion, los horarios de trabajo y guardias de los Policias Cientificos y personal
administrativo de la Subcoordinacion a su cargo.

Informar de inmediato y acordar con el Coordinador, los asuntos relevantes y cualquier otro
relacionado con el servicio, con la finalidad de eficientar el mismo.

Vigilar que los informes de intervencion sean emitidos en tiempo y forma.

Determinar y seleccionar, de acuerdo a la naturaleza del requerimiento de intervencion, el
método idoneo para fijar, identificar, levantar, embalar y recolectar los indicios, evidencias o
los elementos materiales probatorios, asi como las técnicas propias de la criminalistica de
campo a emplearse.

Supervisar que los informes que se emitan contengan la relacién de los indicios, evidencias
o elementos materiales probatorios recolectados en su totalidad, y con los debidos
mecanismos de ilustracién y comprobacion que sirvan para remisiéon y explicacién a los
Fiscales, asi como para su correcta exposicion, ilustracion y defensa de manera oral, en las
audiencias que se celebren en las diversas etapas de los procesos.

Vigilar la debida integracion del archivo digital video-fotografico, para lo cual, todos los
Policias de su Subdelegacion en los dltimos dias de los meses de marzo, junio, septiembre y
diciembre, remitiran en soporte digital la totalidad de las fotografias tomadas con motivo de
la emision de sus dictamenes e informes, extendiéndoles el recibo correspondiente. Llevara
el control de su cumplimiento periédico, cuando los peritos sean cambiados de adscripcion o
por alguna razén se separen del cargo.

Los policias también podran respaldar los archivos digitales video-fotograficos, cuando el
sistema informatico de gestion de informes lo permita, y ambos se podran consultar o usar
cuando sea necesario, asi como para le expedicion de sus copias cuando sea procedente
Las demds que le otorguen otras disposiciones normativas aplicables o la superioridad
juridica.
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RELACIONES DE COORDINACION
COORDINACION INTERNA

€l Director General de la Policia Ministerial.

Recibir dérdenes para la ejecucion de las
operaciones de investigacion en el lugar de la
intervencion.

El Subdirector de la Unidad Especializada vy
Subdelegados.

Los Delegados Regionales.

Solicitar los requerimientos para llevar a cabo

El Subdirector de Planeacién y Logistica. : . o
las operaciones de investigacion.

El Jefe del Departamento de Apoyo Legal. | Asesoria en materia juridica y/o legal.

Auxiliar en las investigaciones en el lugar de

Los Fiscales Regionales. ) .
la intervencion.

COORDINACION EXTERNA

Procuradurias Generales de Justicia y/o|Apoyo en las investigaciones en el lugar de la
Fiscalias Generales de las diferentes|intervencion.
entidades federativas.
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DESCRIPCION DE PUESTO

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto: Policia Cientifica

Subdelegados de la Unidad Especializada para el

Jefe inmediato: Procesamiento del Lugar de la Intervencion vy
Policia.
Subordinados inmediatos: Ninguno

Suplencia en caso de ausencia|El que designe el Director General de la Policia
temporal: Ministerial.

DESCRIPCION GENERAL

Constituirse como auxiliar del Ministerio Publico aplicando las técnicas y protocolos que le
sean requeridos para el desarrollo de su funcién, a fin de ser reconocida por su capacidad
cientifica para procesar con un nivel de credibilidad en la investigacion del fenémeno
delictivo organizado vy criminalidad violenta.
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UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

FISCALIA GENERAL DEL
ESTADO

DIRECCION GENERAL DE
LA POLICIA MINISTERIAL

SUBDIRECCION DE LA UNIDAD
ESPECIALIZADA PARA
ELPROCESAMIENTO DEL LUGAR
DE LA INTERVENCION

DELEGADO REGIONALE

SUBDELEGADO

POLICIA CIENTIFICA
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€l puesto de Policia Cientifica, tendra las funciones siguientes:

1. Procesarlosindicios, las evidencias o los elementos materiales probatorios, procesamiento
que incluye las etapas de identificacion, documentacion, recoleccidn, embalaje y entrega a
la Policia de Investigacidn, o en su caso trasladar y entregar dichos elementos materiales
probatorios a los Servicios Periciales o al Fiscal, en el lugar que éste indique.

2. Acudir, de manera inmediata, al lugar de la intervencion, una vez que reciba la noticia
criminal, una orden para la intervencion, a peticion de los Fiscales, de la Policia de
Investigacion o del Primer Respondiente.

3. Observar, aplicando las técnicas de la criminalistica de campo, lo sefialado en los manuales
y en los protocolos de la materia, para efecto de llevar a cabo la busqueda, localizacion,
identificacion, levantamiento, embalaje, etiquetado vy registro de las cadenas de custodia
de los indicios, evidencias y elementos materiales probatorios, durante el procesamiento
del lugar de la intervencion.

4. Elaborar y entregar un informe de actividades al Fiscal correspondiente v a la Policia de
Investigacion, en el que detalle los resultados de sus actuaciones, los indicios localizados,
la documentacion empleada, las técnicas de recoleccion utilizadas, los embalajes
empleados para el procesamiento de los indicios o elementos materiales probatorios, vy
demas informacién que le sea solicitada; y asi mismo, elaborar el acta de inventario de
indicios, la cual sera entregada al Fiscal.

5. Entregar, una vez concluido el procesamiento de los indicios o elementos materiales
probatorios, el lugar y los objetos procesados a la Policia de Investigacion o, en su caso, a
quien ordene el Fiscal.

6. Acordar, con la Policia de Investigacion, el traslado de los indicios, evidencias, o elementos
materiales probatorios, los cuales podran ser canalizados a Servicios Periciales, bodega de
indicios 0 a cualquier otro lugar que se determine y que cuente con las condiciones
necesarias para la conservacion o preservacion, y con el conocimiento del Fiscal.

7. Archivar, por tiempo indefinido, cuando por motivo de sus funciones capturen, digitalicen
o impriman imagenes fotograficas o de video, posean documentos oficiales que sean
considerados como medios o elementos materiales probatorios de hechos, cosas,
cadaveres 0 personas y sus circunstancias sujetas a investigacion dentro de una carpeta
de investigacion; aun cuando dejen de prestar sus servicios en la Institucion.

8. Remitir, sin excusa alguna, al titular de la Subdireccién, de las Delegaciones Regionales o
de las Subdelegaciones, una copia de respaldo de la totalidad de las fotografias y videos
tomados en cada asunto, aunque algunas imagenes no hubieran sido impresas en sus
dictamenes o informes, las cuales deberan ser entregados en un DVD, CD o USB
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10.

11.
12.

13.

14.

15.

16.

debidamente identificado con su nombre, fecha y nimero consecutivo de soporte de
respaldo, organizados en su interior los asuntos en carpetas, nombradas o identificadas de
la siguiente forma:

a) Numero de la Carpeta de Investigacion

b) Nombre del Fiscal correspondiente, y

c) Fecha de Actuacién

Las copias de respaldo de deberan ser actualizadas en los uUltimos dias de los meses de
marzo, junio, septiembre y diciembre de cada afio. Los superiores jerarquicos a que se hace
referencia, llevaran el control del cumplimiento de la actualizacion periddica de las copias,
al ser cambiados los peritos de adscripcién o cuando por alguna razén se separen del cargo.

Respaldar los archivos digitales video-fotograficos, cuando el sistema informatico de
gestion de informes lo permita, y ambos se pondran consultar o usar cuando sea necesario,
asi como para la expedicién de sus copias cuando se procedente.

Remitir, tratdndose de levantamiento de cadaveres no identificados, al Departamento de
Identificacion Humana de la Direccion General de los Servicios Periciales, dentro de las
veinticuatro horas siguientes, una copia del informe correspondiente al procesamiento del
lugar de la intervencion, que contendra al menos la descripcion de la fecha vy el lugar del
hallazgo, sus circunstancias y fotografias. La informacion que deba ser enviada o la
solicitada por el Departamento de Identificacion Humana sera rendida con pertinencia y
oportunidad.

Cumplir con las guardias y comisiones que la superioridad ordene.

Auxiliar a los demas miembros de la Policia, aun cuando pertenezcan a jurisdiccion diversa,
en los casos urgentes, informando de inmediato a su superior jerdarquico.

Pasar lista de presente puntualmente y mantener en buen estado de uso en equipo su
cargo.

Pasar lista de presente puntualmente y mantener un buen estado de uso el equipo a su
cargo.

Recibir instruccion técnica v juridica e identificarse con la credencial respectiva, en el
cumplimiento de sus funciones

Las demas que les confieran otras disposiciones normativas aplicables vy la superioridad
jerarquica.
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RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

€l Director General de la Policia Ministerial.

El Subdirector de la Unidad Especializada y | Recibir érdenes para la ejecucion de las
Subdelegados. operaciones de investigacion en el lugar de la

. intervencion.
Los Delegados Regionales vy los

Subdelegados Regionales.

El Jefe del Departamento de Apoyo Legal. | Asesoria en materia juridica y/o legal.

Auxiliar en las investigaciones en el lugar de

Los Fiscales Regionales. ) .
la intervencion.

COORDINACION EXTERNA

Procuradurias Generales de Justicia y/o|Apoyo en las investigaciones en el lugar de la
Fiscalias Generales de las diferentes|intervencion.
entidades federativas.
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Contralmirante .M. DEM RET. David Francisco Guadarrama Perales
Subdirector General

Cap. Nav. I.M. DEM. RET. Arnulfo Cabrera Garcia
Subdirector de Operaciones e Investigacién Policial

Tte. Frag. C.G. L.I. Juan Manuel Ortiz Carrillo
Encargado de la Subdireccion de Planeacion y Logistica.
Jefe del Departamento de Inteligencia, Analisis y Estadistica

Mtra. Carlota Zamudio Parroquin
Delegada Regional de Xalapa

Lic. José Wong Reyes
Delegado Regional de Tantoyuca

Lic. Angel Rodrigo Serrano Cabrera
Delegado Regional de Cosamaloapan

Lic. René Garcia Sampayo
Delegado Regional de Tuxpan

Lic. Everardo Lagunes Vargas
Delegado Regional de Coatzacoalcos

Lic. José Angel GutiérrezDe La 0
Delegado Regional de Veracruz

Lic. Jorge Ismael Cuevas Marin
Delegado Regional de Cérdoba
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